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OO0 yTBepXXIeHHUH aIMHHHCTPATHBHOIO TIpasonoe ynpasnennue

periaMeHTa IpeoCTaBlIeH s roCyIapCTBEHHOM aguunucrpanuu I'ybepuaropa
yeayru «IIpocTabiieHye anocTrIs Ha apXUBHBIX Bpancm%;ﬁﬁgg{ n lpasirenvorsa
CIpaBKaX, apXHUBHBIX BBIITHCKAX U apXUBHEIX SAPEIr'iCTPRPOBAHO
KOTIMSIX, MOATOTORJIEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIMH, TN 2024 o,
MYHHIMIIAIbHEIME aPXHBAMU U HHBIMH Porsorpanonnstt wowep N AMAIOZA01H

OopraHaMiy M OpPraHU3alUsIMH, PaclOJ0KEHHBIMU
Ha Tepputopuu bpsiHCKOH obnactu (Kpome TeX,
KOMY TaKoe IIPaBo NPEN0CTaBIEHO
HOPMAaTHBHBIMHU [TPaBOBBIMU aKTaMH )>»

B coorsercrBun ¢ PenepaibHbIM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-03
«O0 opraHu3aLuM NpPeJOCTaBIEeHHsS IOCYJapCTBEHHBIX U MYHULMIIAIBHBIX YCIyT»,
QenepanbupiM  3axkoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jele B
Poccuiickoi  ®epepauun», TnoctaHoBieHHeM IlpaBurensctBa  Poccuiickoii
Denepanun or 20.07.2021 Ne 1228 «O6 ytBepxzaenun [IpaBun pazpaboTku u
YTBEPKIAEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PENNIAMEHTOB IIPEJOCTABICHHUS TOCYAapCTBEHHBIX
YCIyl, O BHECEHMHM H3MEHEHHH B HeEKOTOphle akThl [IpaButensctBa Poccuiickoi
QenepaM ¥ NPU3HAHUM YTPaTHBIIMMU CHUITy HEKOTOPHIX aKTOB M OTAEJIBHBIX
nonoxeHut aktoB IlpaBurenbctBa Poccuiickoit ®@expepauuu», MOCTaHOBICHUE
IIpaButennctBa bpsuckoit obnactu ot 09.01.2023 No 12-11 «O mopsake pa3paboTKH U
YTBEPXKJACHUS aJMUHUCTPATUBHBIX PENNIAMEHTOB IMPeIOCTaBICHHUS IOCYAapCTBEHHBIX
YCIIyT Ha TePPUTOPHH bpsHcKol obaacTm»

IPpUKa3bIBAK:

1. YTBepauTh npunaraeMelii aIMUHACTPATHBHBIN perfiaMeHT TPeIoCTaBICHHUS
rocyfapcTBeHHON ycimyru  «lIpocraBieHue amocTWiis Ha apXWBHBIX CIIPaBKax,
apXMBHBIX BBIMCKAX M ApXMBHBIX KOMNMSAX, MOATrOTOBJIEHHBIX IOCYAapCTBEHHBIMH,
MYHUIHAIIAJIGHBIMH ~ apXMBaMH W  HWHBIMH  OpraHaMH M OpTaHM3alUsIMH,
pacmoJoKeHHFIMH Ha TeppUTOpUHU bpsHckoi obactu (KpoMe TexX, KoMy Takoe IpaBo
peJOoCTaBIeHO HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU ).

2. Hacrosmuii npuka3 BCTymaeT B CHWIy CO JHS ero oQUIKaIbHOTO
oIy OJTUKOBAHHUSL.



3. Kontpons 3a HCHIOTHEHWEM HACTOSIILIETO MIPHUKAa3a OCTABIIAIO 3a COOOH.

JlupekTop nernaprameHTa 10.10.Carroxos



YTBEPXJEH

HpHKa30M }IeHapTaMeHTa
KyJIETYphl bpsiHCKOU obnacTh
OTALOF. AT NeO//Y/. ';29#

AJIMHMHHUCTPATUBHBII PEIVIAMEHT NPEJOCTABJIEHUSA
JEIOAPTAMEHTOM KYJIbTYPBI BPSIHCKO OBJACTH
TOCYIAPCTBEHHOM YCJIYTH IO MMPOCTABJEHUIO AIIOCTHISI
HA APXMBHBIX CIIPABKAX, APXUBHBIX BBIITHCKAX U
APXUBHBIX KOITUSIX, IIOAT OTOBJIEHHBIX TOCYIAPCTBEHHBIM,
MYHUIUIIAJIbHBIMHA APXUBAMUA U UHBIMH OPTAHAMHY U
OPTAHM3AIIASIMY, PACIIOJIO)KEHHBIMU HA TEPPUTOPUU
BPSIHCKOM OBJIACTH (KPOME TEX, KOMY TAKOE ITPABO
MPEJOCTABJIEHO HOPMATUBHBLIMHY IPABOBBIMU AKTAMM)

I. O0mue noJsoxeHust
IIpeamer peryJnpoBaHust aAMHHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTA

1.1. Hacrosmmii  AIMWHUCTpaTUBHBIM  perjlaMeHT  IpeNOCTaBIIEHUS
rocyfgapctBeHHoW yciyru «lIpocTaBnenne amocTwis Ha apXMBHEIX CIPaBKax,
ApXUBHBIX BBIIHCKAX M apXHUBHBIX KOIHSAX, MOATOTOBJICHHBIX TOCYIapCTBEHHBIMH,
MYHUIUNAJIBHBIMH ~ apXWBaMHM W HHBIMH OpraHaMH W  OpraHH3all|sIMH,
pacIoIoXKEeHHBIMU Ha TeppUTOpUHU bpsHckoit obnactu (KpoMe TexX, KoMy TaKoe IPaBo
NpeJoCTaBIeHO HOPMAaTMBHBIMHU MPABOBLIMH aKTaMH)» (lanee — ToCyZapCTBeHHas
ycllyra) pa3paboTaH B LENAX MOBBIIICHHU Ka4eCTBa U JOCTYIIHOCTH NPelOCTaBIEHUS
roCylapCTBEHHOH YCIYTH, OIpeAesseT CTaHJapT, CPOKH M IOCIeNOBaTeIbHOCTD
nefcTBUl (aAMUHUCTPATUBHBIX MpOLEAYpP) MPHU OCYLIECTBISHUHM TOTHOMOYHMA 10
MPOCTABIICHHUIO AITOCTIJISA HAa apXUBHBIX CIpPaBKaX, apXUBHBIX BBIITUCKAX U apXHUBHBIX
KOIHSX, MOATOTOBJICHHBIX T[OCYIapCTBEHHBIMH, MYHHUIMIANBHBIMU apxXuBaMH U
WHBIMHA OpTaHAMH M OPraHHM3alUsAIMH, PACIONIOKEHHBIMH Ha TEPPUTOPHH bpsHCKOi
o0JyiacT (KpoMe TeX, KOMy Takoe IpaBo MpeJoCTaBIeHO HOPMATUBHBIMU ITPaBOBBIMU
aKTaMH).

Kpyr 3aasuTesie

1.2. 3asBuTeNieM Ha TOJY4YEHUE T[OCYIApCTBEHHOM YCIYrM SIBISETCA
buzHUecKoe WIM IOPUAWYECKOEe JHIO (B TOM YHCIE HMHOCTPAHHOE HOPUINYECKOE
n1uio), obOparuBmieecs B JlemapraMeHT 3a IPEeNOCTaBIEHHUEM TOCYNApCTBEHHOM
YCIIYTH, JIUOO UX YIIOJHOMOUYEHHEIE IPEICTaBUTENH.

TpeGoBaHue NpeAOCTABJICHHS 3aBUTEJII0 FOCYIaPCTBEHHOMH YCJIYI'H B
COOTBETCTBHH ¢ BADHAHTOM NPEAOCTABJCHUN rOCyIapCTBEHHOH YCJIYTH,



COOTBETCTBYIOLIUM NPU3HAKAM 3asiBUTEJIS, ONPeieSIeHHBLIM B Pe3yJibTare
AHKETHPOBaHHsl, IPOBOJHMOI0 OPraHoM, NPeJOCTABISIOIIHM YCIYry,
(naJiee — npoduaHpoBaHHue), a TaKiKe pe3yJIbTaTa, 3a NIPeAocTaBIeHHEM
KOTOpOro odpartuJics 3asiBUTEb

1.3. IIpodummupoBanne 3asBUTENE B  COOTBETCTBMM C  BapHaHTOM
NpPEJOCTABICHUS  TIOCYIAapCTBEHHOHM  YCIYTHM, COOTBETCTBYIOIIMM  IIPH3HAKAM
3asBUTeNs, B JlemapraMeHTe M MHOTO(YHKIMOHAIBHOM IIEHTPE MpPENOCTABICHUS
rOCyapCTBEHHBIX U MYHMIMIIAIBHEIX yCIyT (naitee - M®LI) e ocyrecTBiusercs.

1.3.1. HWudopmupoBaHue 3asBUTENell O MOPSAAKE  IPEAOCTABICHHA
rOCYIapCTBEHHONW YCIYI'M OCYIUECTBISETCS HEMOCPEACTBEHHO YIOTHOMOYEHHEIM
JOJDKHOCTHEIM JIMLIOM [lemaprameHTa nOpH JWUYHOM INpHEME 3asBUTENEH, 110
TeneOHy WM HalpaBleHHEeM IMUCHMEHHOI0 OTBETa IOCPEACTBOM IIOYTOBOTO WU
3IIEKTPOHHOIO OTIIPABJIEHUS B aIpeC 3asIBUTEIIA.

1.3.2. Mudpopmanus o MecTe HaxoxAeHHs, rpaduke (pexumMe) paboThl, HOMEpax
KOHTaKTHBIX Tele(OHOB, ajpecax JJIEKTPOHHOW MOYTH M OQUIMAILHOro caiira
Hemnapramenra, nHGOpMalUs O MOPAIKE MPEIOCTABICHUA FOCYIApPCTBEHHON YCIyTH
U YCIIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00S3aTENbHBIMH IS [IPENOCTABICHMS
roCcyIapCTBEHHOM YCIyrH, pa3MelleHa Ha o¢uuuansHOM caiite [lemapraMeHTa B
MHOOPMALIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHOW ~ cetn  «VIHTepHET» 1O  ampecy:
http://kultura32.ru/ (nanee - caiit Jlemapramenra), B GenepaibHON TOCynapCTBEHHOM
MH(OpMalMOHHON cucTeMe "EQuHBINA MopTan rocyaapcTBEHHBIX U MYyHHUIIUIAIBHEBIX
yenyr (dynkumif)" https://www.gosuslugi.ru (manee — Emuabiif mopran), a Takke
NPEeIOCTaBISIETCS HENOCPENCTBEHHO OTBETCTBEHHBIMHU  JIOJDKHOCTHBIM  JTHI[OM
JenapramMenTa mpu JMIHOM IIpHEME 3asBUTENICH WK 10 Tee(dOoHy.

1.3.3. OcHOBHBIMH TpeOOBaHHUIMU K UHGOPMHUPOBAHUIO 3aABUTEJIEH O MOPSAIKES
MPENOCTABICHUS] TOCYNapCTBEHHOM YCIyrM H  YCIOYI, KOTOpBIE SIBISIIOTCS
HEOOXOAMMBIMHA W 00s3aTeNbHBIMUA IS TPEOCTABIEHUS TOCYIapCTBEHHOU YyCIyTH,
SIBIIIOTCS JOCTOBEPHOCTH MPEAOCTaB/IIEMON UH(POPMAIIMU, YETKOCTh B M3JIOKEHUHU
nHMOpMaIIMU, TOTHOTA HUHQOPMHUPOBAHUS.

II. CranpapTt npeaocTaB/ieHUs rOCyIapCTBEHHOH yCJIyrH
HaunMeHnoBaHHe rocyiapcTBeHHOH ycayru
2.1. HaumenoBarue rocymapcTBeHHOH ycimyru: «IIpocraBieHue amocTuwis Ha
apXWBHBIX CIIPaBKaX, apXWBHBIX BBITUCKAX U APXUBHBIX KOIHMAX, MOJATOTOBIIEHHBIX
roCyJapCTBEHHBIMHM, MYHHIMIIAJBHBIMM apXWBaMH H HHBIMM OpraHaMH H
OpraHu3allisIMH, PacloNOKeHHBIMH Ha TeppUTOpHU bpsHckol obmactu (kpoMe Tex,
KOMY TaKoe IIPaBo MPel0oCTaBICeHO HOPMaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMH)».

HaumenoBanue opraHa, npeaocraB/JIsilomIero roCyaapCcreeHHy ycjiayry

2.2. TocymapcTBeHHass yclyra IpeJOCTaBiseTcs NenapTaMeHTOM KyJIbTypsl
Bpstckoi o6nacTH.


http://kultura32.ru/
https://www.gosuslugi.ru

2.2.]1. BO3MOXHOCTh IOTy4YeHHs] TOCYAapCTBEHHOH ycayra B MOPL[ He
npeayCcMOTpeHa.

Pe3y.]'leaT NpCaIoCTaBJICHHSA rocyuachBelmoﬁ yciayru

2.3. PesyneraroM IIpefOCTABICHUsSI TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTM SBISETCS
NPOCTABJICHUE AIlOCTUIIA Ha apXUBHBIX CIIPABKaX, apXUBHBIX BBINUCKAX U APXUBHEIX
KOIIMSIX, TTOATOTOBJIEHHBIX TIOCYAAPCTBEHHBIMH, MYHHIMNAIBHBIMM apXWBaMH U
WHBIMM OpTaHaMM ¥ OPTraHU3alUsIMM, PacIIOIOKEHHBIMH Ha TEPPUTOPHH BpsHCKOM
obmacTh (KpoMe TeX, KOMy TaKoe IPaBO IPENOCTABIEHO HOPMATHBHO-IPABOBEIMH
akTamu) (nanee — obUIIMATBHBIN JOKYMEHT).

2.3.1. ®opmHpoBaHHE pEECTPOBOM 3amMCH B KadeCcTBe pe3yibTara
IIPEeIOCTaBIEHNs FOCYAAPCTBEHHON YCIYTH HE IPEIyCMOTPEHO.

2.3.2. JIokyMeHT, cofepixalliiii peleHne o NpeloCTaBIeHIH rOCYapCTBEHHOM
YCJIYTH, HACTOSAIIMM AMUHUCTPATUBHBIM PErJIaMEeHTOM He MpeayCMOTPEH.

2.3.3. PesynpraTel mpenocTaBleHUs TOCYJApCTBEHHOW YCIYIM MOIYT OBITh
TIOJTy4€eHEI B JlerapTaMeHTe, [IOCPEACTBOM ITOUYTOBOM CBA3H.

Cpok npegocraBjieHUsI rOCyIapCTBEHHOM yCJIyru

2.4. I'ocynapcTBeHHast ycinyra [IpeIOCTaBIsAETCs B TeueHHe S5 pabounx AHEH co
IHS TIOCTYIUICHHS OT 3asBUTENs O(ULMAIBHOrO JAOKyMeHTa B JlemapTaMeHT, eciu
MHOE HE NMPeIyCMOTPEHO AIMUHHUCTPATUBHBIM PErlaMeHTOM.

2.4.1. Bpigaya (ormpaBka) OGUIMAIBHOTO IOKYMEHTa OCYIIECTBIISETCS B
TeueHue 3 pabodyux JHEH co OHSA MPOCTaBJICHUS Ha HEM arlOCTWUIISA, €CITH HHOE He
[IpeayCMOTPEHO ATMUHUCTPATUBHBIM PETTIAMEHTOM.

2.4.2. Cpok 1npemocTaBlIieHHS TOCYJapCTBEHHOW yCIyrd B  cliydae
HEOOXOMMMOCTH HCTpeOoBaHMs o0pa3lia TMOANKMCH, OTTHCKA IedarTh/ITaMia Hu
HHGMOPMAIIUKA O TTOTHOMOYHSAX JOHKHOCTHOTO JIMLA, TOAMMCABIIETO OGULIUATBHBIN
JOKYMEHT, MOXeT ObITh mpomieH mo 30 pabGoumx nHeil co OHS MOCTYIUIEHUS OT
3asBUTENS OMUIIHATBEHBIX JOKYMEHTOB B JlenapTamMeHT.

HpaBOBble OCHOBAHHA QJIA MPEAOCTABJICHHUSA rocyuapCTBelmoﬁ YCIOyru

2.5. Ilepeuenp  HOPMAaTUBHBIX  IIPABOBBIX  aKTOB,  pPEryJHUpPYONUX
Npe0CTaBIeHHEe TOCYAapCTBEHHON yCIyTH, WHGOpMaLUsi O MOpsAKe HOCyNeOHOro
(BHecyneOHOro) obkajoBaHus pellieHui u neiictuii (6e3neiictus) JenapraMmenTa,
a TaKke O JO/DKHOCTHBIX JIMIAX, TOCYIapCTBEHHBIX CIyXalluX, paOOTHUKaX
HenaprameHTa pa3MelleHbl Ha caifte [lemapraMeHTa, a Takke Ha EnuHOM noprase.

HcuepnbiBaomuii nepedeHb JOKyMEHTOB,
HeOoOXOAMMBIX /Il NPEXOCTABIEHHS IOCY1aPCTBEHHOM YCIIyrH

2,6. Jlns  npemocTaBieHHS ~ TOCYAapCTBEHHOW  YCIYTH  3asBUTENIEM
[IPEICTABIISIFOTCS



a) MMCBMEHHBIH 3aTpPOC O MpEJOCTABIEHHM TOCYAAPCTBEHHON YCIYIH MO
dbopme cornacHo npuIoKeHuo Ne 1;

0) ZOKyMEHT, YIOCTOBEPAIOLIMY IUYHOCTD 3aIBHTCIIA;

B) OQUIMaNbHBIA JOKyMEHT, yKa3aHHBIH B MyHKTe 2.3. AJMHHHCTPATHBHOTO
periaMeHTa, W IIOAJEKAallMH BBIBO3y 3a IIPENENbl TeppUTOpuM Poccuiickoil
Denepanyy Ha TEPPUTOPHIO MHOCTPAHHOIO rOCYAApCTBa - ydacTHHKa KoHBeHIHH,
OTMEHsAOIEN TpeboBaHHE Jeralu3alill MHOCTPAHHBIX O(QUIMANBHEIX JOKYMEHTOB,
noanucanHon B ['aare 5 okrsabps 1961 r. (BromteTeHp MeXayHApPOTHBIX JIOTOBOPOB,
1993, Ne 6) (nanee - KonpeHius);

I) JOKyMEHT, ITOATBEPKAAIOLUIMI TOTHOMOYHS MPEACTABUTENS IOPHAMIECKOTO
JMLA, €CTM B KaueCTBE 3aABHTENA BBICTYNAET IOPUAMYECKOE JIUIO (IOBEPEHHOCTH
WU MHOM IOKYMEHT);

1) IOKyMEHTHI, IIOATBEPXKAAOIINE MOMTUHHOCTE JOKYMEHTOB, COCTABIEHHBIX
Ha UHOCTPAHHOM f3EIKE, - IEPEBOJ, Ha PyCCKUH S3bIK JOKYMEHTOB, COCTABJIICHHBIX Ha
MHOCTPaHHOM SI3BIKe.

2.6.1. HcuepneiBarolidii  TepeveHbh  OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBLIX B
COOTBETCTBUU € 3aKOHOJATEIbHBIMH WJIM UHBIMH HOPMAaTUBHBIMU NMPAaBOBBIMU aKTaMH
JUIA TIPENOCTABIIEHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYyTH, KOTOpble 3asiBUTENh BIIpaBe
NPEACTaBUTh MO0 COOCTBEHHOW HHULIAATHUBE:

a) JOKyMEeHT, MOATBEeP)XJAIOIMH YIUIaTy TOCYJapCTBEHHOH ITOLILTHHBI
3asBUTEJIEM 3a [IPEIOCTABIEHUE IOCYJapCTBEHHON YCIYTH;

©) IOKyMeHT, NOATBEPXIAIOIIMH TMOJHOMOYMS JIMIa JeicTBOBaTh 0Oe3
JOBEPEHHOCTHU OT UMEHH IOPUIWYIECKOTO JIMIIA.

UcuepnbiBarwinnii nepe4eHb OCHOBAHMH U1l OTKAa3a
B IpHeMe J0KYMEHTOB, He00OX0AUMBIX AJIfl NpeJ0cTaBIeHHUS
rocyiapCcTBEHHOM yCJayru

2.7. JlemapraMeHT OTKa3blBaeT 3aiBUTEN0 B IpHeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX IS TPENOCTaBIEHUS TOCYJAapCTBEHHOM YCIyTW, IpU HaIu4UH
CIICIYIOLIMX OCHOBAHUM:

a) OQUIMAIBHBIA JOKyMEHT TpeJHa3HaueH Ui I[peJICTaBICHMs B
KOMIIETEHTHBIC OpraHbl FOCYAapCcTBa, KOTOPOe He ABisieTcs ydacTHUKoM KoHBeHIny;

0) oduManbHBId JOKYMEHT HMCXONUT OT OpraHa, AOJDKHOCTHOIO JIHMIA, WU
IOPYIUYECKOTO JIMIa MHOCTPAHHOT'O TOCY1apCTBa;

B) oGHUIIHANBHEIA JOKYMEHT HUCXOAHWT OT OpraHa, KOTOpBIA caM YITOJIHOMOYEH
Ha TIPOCTaBJIeHHe allOCTUIIS;

r) Ha O(pHIMATHFHOM JOKyMEHTE OTCYTCTBYIOT HMOIIUCH JIULA, OT KOTOPOro
UCXOOUT  O(UIMAIBHBIA  JOKyMeHT, ©  (WIM) OTTHCK  IIedaTH/ITamia
roCyapCTBEHHOTO, MyHHUIIMIAIBHOTO apXvBa M UHBIX OPraHOB M OpraHM3alni, OT
KOTOPBIX HCXOMUT O(QHULUANBHBINA JOKyMEHT;

I) WCIpaBIeHUs, HMeEWUecs B TeKCTe OGQUIMANBHOIO [JOKyMEHTa, He
OTOBOPEHBI JIULIOM, TOANUCABIINAM JOKYMEHT;



€) NOANMCH IHI W (WIH) OTTHCKM Tevareii/iTaMma, cojepikamipecss Ha
OQMIMATBHOM JOKyMeHTe, He SBJAIOTCS OTYETIHBBIMH H  IOAJAFOLIMMHUCS
CPaBHEHHIO ¢ 00pa3laMu, IMEIOIIUMUCS B JlenapraMenTe;

K) B OQUIMAIBHOM MOKYyMEHTE, 0ObeM KOTOPOrO IIPEBBINAET OIUH JIHCT,
JIUCTHI He MIPOLIUTEI, HE IIPOHYMEPOBAHbI K HE CKPEIUICHBI OTTHCKOM IMEYATH/IITaMIIA
OpraHa Wiy JMIa, OT KOTOPOTO UCXOIHUT OGHUIIHATBHEIN JOKYMEHT.

HcuepnbiBaroluii nepeyeHb OCHOBAHMIl JJISI IPHOCTAHOB/JIEHMS
NpeaocTaB/JIeHAs rOCyAapCTBEHHON YCJIYIH WM 0TKA3a B NIPeI0CTABICHUH
rocyAapCcTBeHHOM yCJIyru

2.8. IlprocraHOBlEHHE MPENOCTaBIEHHS TOCYIapCTBEHHOM YCIyru He
[Ipey CMOTPEHO.

2.8.1. JlemapraMeHT  OTKa3bIBaeT  3asABUTENIO B  TPEJOCTABICHHU
rOCyIapCTBEHHOM YCIIyI'H IPH HAIMYUY CJIEAYIOIINX OCHOBaHHIA:

a) oQUUUANBHBIA [TOKYMEHT He mpedHa3HaYeH /I BBIBO3a 3a MPEAEBI
Teppuropuu Poccuiickoii @enepanuy;

0) oduImanbHBIA JOKyMEHT MpeIHa3HaueH /TSt IPeACTABIECH S B FOCYIAPCTBE,
¢ kxotopelM Poccuiickoii @exepanueld 3akiodeH OOrOBOp  (COrIalleHHE),
OoTMeHsIoIMH TpeboBaHue JT000ro BUAA Jerau3aiuy JOKYMEHTOB;

B) JIMIIO, MIOAMHKCaBIee OQUIIMATIEHBIH TOKyMEHT, He 001a/laeT OTHOMOYHUEM
Ha €ro MOJIHACAaHUE;

r) nuno, obparuBIeecs 3a NPEAOCTABICHHWEM TOCYHapCTBEHHOM YCIYTd OT
UMEHHU IOPUIUYECKOTO JIMIA, HE WMEET IpaBa JICHCTBOBATh 03 ITOBEPEHHOCTH OT
MMEHM TaKoro IOPUJIMYECKOro JIUIa JIMO0 IpeACTaBUTENIeM IOPUINYSCKOrO JIUIa He
MPEJOCTABIICH JOKYMEHT, TOATBEPXK/AAOIIUNA MOTHOMOYHS;

1) NOANUCH JMLA, [IOANHCABINET0 OQUIHANBHBIA JOKYMEHT, WU (WJIH)
OTTUCK TledaTu/mTamMna Ha OQHUIHATBHOM JOKYMEHTE HE COOTBETCTBYIOT
uMerouMcs B Jlemapramente obpasiam;

€) TMOAIMCH JINIla, TOMMUCABINEro OMUIMAIBHBIA JTOKYMEHT, U (MJIH) OTTHUCK
meyaTu/iTamMia Ha OQUIMATbHOM JOKyMEHTE He MOrYT OBITh YIOCTOBEpPEHBI
JlenapraMeHTOM BBHIY OTCYTCTBUA B JlemapTameHTe oOpa3siia MOAMKUCH TaKoro JUHA
¥ (WJIK) OTTHCKA TaKOW IMeuaTH/IITaMIia U OTCYTCTBHs 3TUX 0Opa3loB y opraHa, oT
KOTOPOTO MCXOAWT OGULIHATBHBIA TOKYMEHT, a TaK)Ke He ITOATBEpXKAeHUS UM (haKTa
COBEpHICHUS OPHIINAIIBHOTO TOKYMEHTA;

u) o(pUIIHaTBEHBIN JOKYMEHT COBEPIIICH JUTIIIOMaTH4e CKUMHU
MPEICTAaBUTEILCTBAMH H KOHCYJIBCKUMU YUPEKACHUSAMUY;

K) JTUIOM, 0OpaTUBIIMMCS 3a IIPelOCTaBICHHEM I'OCYAapCTBEHHOHN YCIIyTH, He
oIUIauyeHa rocyaapCcTBEHHas MOLIKHA.

Pasmep nmiiatel, B3HMaeMOH ¢ 3asiBHTEJIsA, IPH NPE10CTABJICHHH
rocyiapcTBeHHOH YCJIYrH H c1oco0bl ee B3HMaHUSA



2.9. 3a mpocrapnenHue amocTHIS C 3asBUTENsS B3UMAETCS TOCYJApCTBEHHAs
TIONITHHA B pa3sMepe U MOPsAIKe, KOTOPhIE YCTAHOBIEHBl HOAMYHKTOM 48 myHkra 1
crarbu 333.33 Hanorosoro koxekca Poccutickoit ®eneparyn.

2.9.1. Ha ocHoBanuu mommyHkTa 5 myHkrta 1 crareu 333.18 Hanorosoro
konekca Poccuiickoii ®enepanivi mpH 0OpallleHHH 3a NPOCTABIEHUEM aIlOCTHIS
mnarenplyK  (opraHusanus. Wi QU3HYECKOe  JIMIO, obpaTuBlleecss  3a
NPOCTaBIE€HHEM  amoOCTHJIA)  yIUIAaYMBAaeT TOCYJAPCTBEHHYIO  TOLUIMHY [0
IIPOCTABIICHUS allOCTHIIA.

2.9.2. Cormnacuo noamyHkry 10 mysHkra 1 crareu 333.35 Hanorosoro xomexca
Poccuiickoit Penepanuyl OoT yIUIaThl TOCYOAPCTBEHHON MONUIHAHBI 34 IIPOCTABIECHHUE
amoCTU/ISL OCBOOOXAEHBI OpraHbl TOCYJapCTBEHHOW BJI4CTH, OpPraHbl MECTHOIO
CaMOyIIpaBJIEHHUSI.

2.9.3. PexBU3UTBI Ui yIUIAThl TOCYAapCTBCHHOM MOIIHHBI Pa3MeENAlOTCS Ha
ouLMaIBHOM caiiTe [lemapraMenTa, a Takxke Ha EquHoMm nopraite.

2.9.4. Mnas 1ata 3a @pefocTaBieHHe TOCYIapCTBEHHOM YCIyrH He
B3UMAaeTCs.

MakcuMaJIbHBIH CPOK 0KHIAHHUS B O4epeIH MPH Noxave 3asiBUTEJIEM 3apoca o
NPEeAOCTABJIEHHH IrOCYIapCTBEHHOH YCIYTH 3asiBHTeJI€M, H IPH MOJTy4eHHH
pe3yJibTaTa npeJocTaBJIeHHs rOCyI1apCTBEHHOMN YCJIyru

2.10. MakcumaipHBIN CpPOK OXHJAHHWS B OYEpEId IPH IojAade 3asBUTENIEM
3arpoca O NPefOCTaBIEHUN FOCYIAPCTBEHHON YCIYTH U OQUIMATBLHBIX TOKYMCHTOB,
HEOOXONMMBIX JJIsi €€ NPEAOCTaBICHHUS, a TaKXe IpPU IONyYeHHH pe3yibTara
MPENOCTAaBIICHUS rOCyJapCTBEHHOMN yCIIyTH He NODKEeH NPeBhIaTh 15 MUHYT.

Cpox perucrpanuu 3anpoca 3asiBUTEJIS 0 NNPeI0oCTaABICHHH
rocylapcTBeHHOMH ycJayru

2.11. Peructpauus 3asBleHUs O IMPEJOCTaBICHAN IOCYIapCTBEHHON yCIyTH U
npujaraeMbelx K HeMy JOKyMEHTOB OCYIIECTBISETCA B JCHb HX IOCTYIUICHUS B
JlenapTaMeHT HENOCPEJACTBEHHO (ITpH OOpalleHUH 3asBUTENS JIMYHO) WIM IpH
HaIpaBJICHUHU [IOYTOBBIM OTIIPaBIEHUEM.

JenapraMeHT obecriednBaeT NpueM OPHUIIMANbHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL TIPEeJTOCTaBIEeHUs TOCYIapCTBEHHON YCIYTH, M UX PETUCTPALHIO.

B cnydae mnocTymuieHds 3asBI€HHS B BBIXOAHBIE WM Mpa3JIHUYHBIE IHU
pEeTHCTpAIUs 3asBIICHUS OCYIIECTBISICTCS B NEPBbI pabouuii AeHb, cleayromui 3a
BBIXOJHBIM WJIU IPA3AHUYHBIM JHEM.

TpeGoBaHUsl K IOMeLIEeHUAM, B KOTOPBIX NPEeA0OCTABJIAETCS
rocylapcTBeHHas ycJayra

2.12. Ilomemmnenusi, B KOTOPBIX IIPENOCTABISIETCS TOCYAAapCTBEHHAs YCIyra,
JIOJKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOIIUM TPeOOBaHUSM.
[TomeleHnsi, B KOTOPHIX OCYILUECTBISETCS TMpPHEM 3asABUTENEH, ITOJKHBI



HaXOOMTBHCA B 30HE IELIEXOHOM IOCTYITHOCTM K OCHOBHBIM TPAHCIIOPTHBIM
MarucTpasm,

2.12.1. lloMemenus mns IpHeMa 3asBUTENCH JOIKHBI ObITH 0GOPYIOBaHEI
TabNIMYKaMM C yKa3aHMeM Homepa KabuHera, (AaMHIMM, HMEHH, OTYeCTBAa M
AODKHOCTH cneuuanucra JlemapraMeHTa, OCYILIECTBISIOIIETO IPELOCTABICHME
rOCYJIapCTBEHHOM yCIIyTH, peXHMa paboThl.

2.12.2. Insg oxvOaHUs 3aABUTENIAMH [IPHEMa, 3allOJHEHUS HEOOXOTUMBIX ISt
IIOJTy4Ye€HUsT TOCYHapCTBEHHOM YCIYyTM JOOKYMEHTOB JOJ/DKHBEI MMEThCS MECTa,
000pyIOBaHHBIE CTYIBSIMH, CTONIAMHU (CTOMKAMH).

2.12.3. MecTta mns 3anofHEHHs JOKyMEHTOB O0ecreyuBaroTcs o6pasmaMu
3aTIOTHEHHS ~ JOKYMEHTOB,  OlaHKaMH  JOKyMEHTOB M  KaHIEIIPCKUMHU
IPUHAJUIEXXHOCTSIMHU (Iucuasi 6ymara, pyuka).

2.12.4. MecTa npenocTaBieH:s FOCYIapCTBEHHOM YCIYTH JOKHEI OBITh:

000OpyNOBaHBl CHCTEMaMH KOHAWIIMOHUPOBAHUS (OXJIAXICHUS M HArpeBaHMs)
BO3/lyXa, CpEACTBAMH IIOXApPOTYIICHUS W OMNOBELIEHHS O BO3HHKHOBEHUH
Ype3BbIYAHON CUTYyalllH,

obecrieueHbl JOCTYITHBIMI MEeCTaMH OOLIECTBEHHOTO IOIb30BaHKS (TyaleThl) U
XpaHEeHUsl BEpXHEN O bl 3asBUTENE;

obecnieyeHbl HWHGOPMALIMOHHBIME CTEHAAMHM C OOpa3llaMd  3aroiHEHUS
JOKyMEHTOB, OTaHKaMH TOKYMEHTOB U TIEPEYHEM JOKYMEHTOB M (MiiK) HHGOpPMAIIKH,
HEoOXOMMBIX AJIS MPEelOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOU YCIyTH.

2.12.5. TpebGoBaHHs K YCIOBUSM JOCTYITHOCTH IpPH TPEIOCTABIIEHUH
TrOCYJapCTBEHHON YCIYTH [UIs HWHBAIHAOB OOECIEYMBAIOTCS B COOTBETCTBHH C
3aKoHOAATeNbCcTBOM Poccuiickoit Penepaurn M 3aKOHOAATENBCTBOM bBpsiHCKOM
001acTH, B TOM YHCIIE:

ycIoBUs )i GeclpensiTCTBEHHOTO A0CTyma (BXOoA 00OpymayeTcs CIEIHaTbHBIM
MIaHyCOM, HepeIBUIKEHUE o [IOMEIIEHUIO  JIOJIKHO oOecrieunBaTh
OeCIpensATCTBEHHOE IepeMEIleHHe W pa3BOpOT CHEUUANbHBIX CPEACTB IS
nepeBUKeHUsT  (Kpecemn-KonsicoK),  oDOopyayroTcs  MecTa  OOIIECTBEHHOIO
MOJI30BaHUA) K CpeiCTBaM CBA3U U MH(POpMaLIHH;

COMPOBOXACHHWE HMHBAJIWIOB, HMMEIOIMIMX CTOHKME paccTpoiicTBa (yHKIUU
3PEHHUS ¥ CAaMOCTOSATENBHOTO NIEPENBIKEHUSI, U OKa3aHUE UM IIOMOIIIY;

Haalmexalllee pa3sMelleHde oOOpyAOBaHHA W HOCUTENeHd HH(pOpMAaIWH,
HEOOXOAMMBIX Il oOecriedeHUs: OCCHpEenITCTBEHHOIO [AOCTyla HHBAIHUIOB K
rOCyJIapCTBEHHOM yCIyre C y4€TOM OTPAHUYECHUHN UX XU3HEIEATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHUe HEOOXOAMMOW Ui WHBAJIMIOB 3BYKOBOHM W 3pHUTEIBHOU
uHGOpMallMK, a TakkKe HaImuced, 3HAaKOB W HHOM TEKCTOBOM M rpadudeckont
UH(GOPMaIM¥ 3HAKaMH, BBITIOJIHEHHBIMH pelbedHOo-ToueuHbIM MpHdTOoM bpais,
JOIIYCK CypAONepeBOAYHKA U TU(IOCY pAOTIEpEBOAYUKA,;

JOIYCK COOAKU-TIPOBOIHMKA IPU HAMYMM JOKyMEHTA, NMOATBEPXKIAIOIIETro ee
criendaibHOe oOydeHHe W BbliaBaeMoro mo QopmMe KU B MOPAIKE, KOTOpBIE
onpenenstoTcs GpefepanbHbIM OPraHOM HUCIIOJHUTENIBLHOM BIACTH, OCYIIECTBIAIONINM
GyHKIUH 10 BBIPaOOTKe ¥ pealu3aliud roCcyapCTBEHHOH MOIUTHKM W HOPMATHBHO-
NPaBOBOMY PETYJIMPOBAHUIO B chepe COIHAIbHOM 3alUThl HACEIEHUS,

OKa3aHHe CIEIHATUCTaMK, IPEIOCTABIAIOIIMMA TOCYHAaPCTBEHHYIO YCIyTY,



IIOMOIIM MHBAJIWAAaM B MPEOJOJICHUN 6apLep0B, MCIIAIOMMNX MOTYYCHUIO UMH YCIIyT
HapaBHC C JPYIr'UMU JIULIAMH;
Ha CTOSHKEC JOJI’KHBI OBITE NpCAyCMOTPEHBI MECTa AJIA ITApPKOBKHU CHEIUATIBHEIX

TPaHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAJTHIOB. 3a Moas30BaHue MNapKOBOYHBIM MECTOM IljIaTa He
B3UMAacCTCH.

TlokasaTe/id JOCTYNHOCTH H Ka4eCTBA rocy1apCcTBEHHOM YCJAyrH

2.13. K mokasarenaM DOCTYIHOCTH MPENOCTaBIEHHs TOCYIapCTBEHHOM yCIyru
OTHOCSITCSL:

a) OTKPBITBIN IOCTYI 171 3asiBUTeNeN U IPYrUX JIUI K HHPOPMAILIUK O IIOPSIKE U
CpOKax MpeAOCTaBIEHHUs FOCyJapCTBEHHON YCIyTH, B TOM YMCJIE C MCIOIb30BaHUEM
MH(POPMALMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHEIX ~ TEXHOJIOTMH, a TakKe o  IOpsIKe
obxanoBaHus AecTBhl (Oe3aeCTBYS) MOMMKHOCTHBIX JIHIL,

0) BO3MOXXHOCTB 3allUCH Ha mpueM B JlemapTaMeHT AJIs TOayM 3asBIeHUs Ha
II0JTyYeHHe TOCYIapCTBEHHOHN yCIyTrH B yIOOHOS AJIS 3asBUTENISA BPEMSI;

B) MOJHOTa W [OCTYIHOCTh HHGOpPMAIMH O MecTaX, MOPAIKE U CpOKax
[IpeIOCTaBICHUs TOCYIapCTBEHHOU yCITyTH;

I') MHULIIMaTUBHOE MH(QOPMHUPOBAaHKE 3asBUTENS 00 U3MEHEHUH CTaTyCa OKa3aHMs
rOCyapCTBEHHOMU yCIIyTH.

2.13.1. K mnokasarensiM KadecTBa MPEAOCTABICHHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH
OTHOCSITCS:

a) CBOEBPEMEHHOE IIPEeNOCTaBJICHHE TOCYNapCTBEHHOW YCayr# (OTCYTCTBUE
HapyLIEHUH CPOKOB MPEIOCTaBICHHUA rOCyJapCTBEHHOHN YCITyTH);

B) ynoOcTBO HMH(OPMHpPOBaHHSA 3asBHTENsS O XOA€ IIpeloCTaBIICHUS
TrOCyJapCTBEHHON YCIyTH, a TaKXe I[IONy4YeHHUs pe3ylbTaTa HpeloCTaBlIeHUs
roCyJlapCTBEHHOH YCIyTH.

Hubie TpeboBaHHSA K NPeJOCTABJEHHIO FOCYIaPCTBEHHOH YCJIYIH H 0COOEHHOCTH
NpeJoCcTABJIeHHS IOCYyIapCTBEeHHOH YCJYIrH B 3JIeKTpOHHOH dopme

2.14, HHple TpeOoBaHUA K TPEMOCTABICHUIO TOCYJApPCTBEHHOW YCIyrW M
0COOEHHOCTH TPeIOCTABIIEHHS TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH B JIEKTPOHHOH (dopMe, HE
MPENYCMOTPEHBI.

II1. CocTaB, noc/ie10BaTeIbHOCTh U CPOKH BBLITIOJTHEHHS
aAMHHHCTPATUBHBIX NPOLEAYP

3.1. JlenmapTaMeHT NpPOCTABISIET AllOCTUIIL: HAa apXUBHBIX CIIPaBKaX, apXHUBHEIX
BBIIIMCKAX W  apXWBHBIX  KONMSX, MOATOTOBJICHHBIX  IOCYIapCTBEHHBIMHU,
MYHHULMTATBHBIMM ~ apXWMBaMH W HWHBIMM = OpraHaMH M OpraHU3alusaMY,
PAacIoIOKEHHEIMU Ha TepPUTOpUH bpsHCKoi 0bnacTH (KpoMe Tex, KoMy Takoe IpaBo
MPeI0CTaBIIEHO HOPMAaTHBHBIMH [IPaBOBBIMHU aKTaMH).

HcuyepnbiBawomuii nepe4eHb aIMHHHACTPATHBHBIX NMpoueayp



3.2. TlpenocraBleHHE TIOCYJApCTBEHHONW YCIYyIM BKJIIOYAeT B cebs
ClIeIyIOLI1e aJMUHICTPATUBHEIE IPOLIEAYPHI:

a) TpUeM H perucTpamus OGUIUANBHBIX JOKYMEHTOB, INOCTYIHBIUMX B
JlenapTaMeHT Jyis NpeAoCTaBIeHUsA TOCYIapCTBEHHOM YCIyTy, MM OTKA3 B IIpHeMe
OpULMANEHBIX TOKYMEHTOB;

0) QopmupoBanHe U HanpaBleHHE MEXBEIOMCTBEHHOrO 3alpoca muld
IOJTy4eH!s HH(OpMaLKK 00 ymiaTe rocyIapcTBEHHOM MOLUIMHEI 32 IPENOCTABICHUS
roCyIapCTBEHHOH YCIIyTH;

B) PacCMOTpeHHe O(HIMATBHEIX JOKYMEHTOB B HENSIX YCTAHOBIECHUS HATUIHS
WM OTCYTCTBHs OCHOBAaHUH /711 OTKa3a B MPOCTABICHNH allOCTHUIIS,

I') IPOCTaBJIeHHE arlOCTHIIS,

1) BblIa4a WU OTIIPaBKa OGUIMATBHEIX JOKYMEHTOB 3asBUTEIIIO;

€) OTKa3 B IIPOCTaBJICHUU AllOCTHIIS.

IIpuem u perdcrpanusi opUUHAIBHBIX JOKYMEHTOB, IOCTYNHBIIHX B
HenapTaMeHT AJisl IpeOCTABJIeHUS rOCyAapCTBEHHOM yeIyru,
HJIM OTKa3 B IpHeMe 0PN IHAILHBIX JOKYMEHTOB

3.3. OcHoBaHHeM /i1 Hayajla aIMHUHHUCTPATHBHOM IIPOIENypPHI SBIACTCS
IIOCTYIUIEHHE B JlemapTaMeHT 3amnpoca O MpeJOCTaBlIeHUH roCyJapCTBEHHON YCIyTH
no ¢opme, ycTaHOBIEHHOH npunoxenrueM Ne 1 K HacTosmeMy AJIMUHUCTPATHBHOMY
peniaMeHTy U OGUIMAIBHBIX JOKYMEHTOB JUIsl NIPEJOCTABIICHUS IOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH.

3.3.1. 3anpoc o mpeaocTaBleHUH TOCYTapCTBEHHOW YCIYTH U OQHUIIAATLHBIE
OOKYMEHTBl MpeACTaBIdAOTCA B JlemapraMmeHT 3asgBUTENEM JUYHO  JIHOO
HaIlpaBJISIIOTCS IOYTOBBIM OTIIPAaBICHUEM WU KyphEPCKOU CIIy»O0H JOCTaBKH.

3.3.2. Jlato# moCTymIeHHsA OGMHWIMATBHBIX IOKYMEHTOB SBJISETCS Jara HX
peructpaunu B JlemaprameHre.

3.3.3. TlpueM u perucrtpanuio O(UIHANBHBIX HIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIET
CHELUAITUACT, YTIOTHOMOUYEHHBIN NPUHUMATh JOKYMEHTHI.

3.3.4. Cneunamuct, yNOJIHOMOYEHHBIM MPUHUMATh JOKYMEHTHI, IIpU
MOCTYIUICHUM JJOKYMEHTOB YCTaHaBIMBAaeT OTCYTCTBHE OCHOBaHWUW NI OTKasa
B npyueMe JOKYMEHTOB, IPEeIyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 2.7 AJIMUHUCTPATHUBHOIO
pernameHTa. MakKCUManbHBIM CpPOK BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOIO NeWCTBUS
COCTaBIIAECT 5 MUHYT Ha KaXX/IbId JOKYMEHT.

3.3.5. B cinydae yCTaHOBIEHHUS OCHOBaHHM [ OTKasa B IIpUEME
O(QHUIIMATIBHBIX TOKyMEHTOB, IPELyCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 2.7 AIMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa, CIIELIUAIUCT, YIIOJTHOMOYEHHBIH MIPUHUMATh JIOKYMEHTHI,
He3aMeUIUTENIbHO  COO0IaeT  yIOJHOMOYEHHOMY TODKHOCTHOMY JHIly 00
YCTAHOBJICHUH OCHOBAaHWHM Ui OTKa3a B IIpUEME NOKYMEHTOB. YIIOJIHOMOYEHHOE
JIOJDKHOCTHOE JIMLIO pacCMaTpUBaeT OCHOBAaHHMS Ul OTKa3a B NpHUeMe O(HIHaIbHBIX
JOKYMEHTOB, YCTaHOBJIEHHBbIE CIIELIMAJIUCTOM, YIOJIHOMOYEHHBIM INPHUHUMATH
JOKYMEHTBI. MaKCHMAaJbHBI CPOK BBIMOJHEHUS aJMHHUACTPAaTUBHOIO JEHCTBUS
COCTaBJISAET 5 MUHYT Ha KaX/IbIi JOKyMEHT.



3.3.6. B ciy4yae NpuHATHS YIIOMTHOMOYEHHBIM JOMKHOCTHBIM JIMIIOM pelleHHUs
00 oTKaze B IpHeMe OQULHAIBHBIX XOKYMEHTOB CIENHAINCT, yIOTHOMOYEHHBIH
NPUHUMATD JTOKyMEHTBI, Pa3bsCHAET 3asSBUTEIIO OCHOBAaHUS Ul OTKa3a B IPHEME
OOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE PA3bACHSIET 3aIBUTENI0, KAK YCTPAHUTH OOCTOATENHCTBA,
NPEISATCTBYIOUINE IPUEMY JOKYMEHTOB (€C/IH Takue 0OCTOATENBCTBA YCTPAHHMMEI), a
TaK)Xe WH(OOPMHUPYET 3aABUTENS O IOPSIKE OOXKAIOBAHUS IPUHATOrO PEINEHHS 00
OTKaze B IpHeMe OGQUIMANBHBIX JOKYMEHTOB W  BO3BpAllaeT 3agsBUTEINIO
Ipe/ICTaBIeHHbIE JOKYMEHTHI.

3.3.77. Ilo nuceMeHHOMYy  TpeOOBaHHMIO  3afBHUTENS  CIICIHAJIUCT,
YIIOJIHOMOYEHHBIA IPUHAMATh AOKYMEHTHI, TOTOBUT MPOEKT IIMCHMA 3asBUTENO 00
OTKa3e B NpHEME NOKYMEHTOB (B IIMCBMEHHOM TpPeOOBaHWM 3asBHUTENb YKA3bIBAET
Croco6 Moy4YeHHs: UM TaKoTO IMUChMa — JIMYHO WK ITOYTOBOM CBA3BIO.

B npoekre muceMa CHeLMaNUCT, YIOTHOMOYEHHBIM MPUHUMATh JTOKYMEHTHI,
M3JlaraeT yCTAaHOBJEHHBIE OCHOBAaHUS Ui OTKa3a B IIpHeMe OQHIHalbHbIX
NOKYMEHTOB,  Da3bsCHAET  3asBUTENI0, KaK YCTPaHWTh  OOCTOSATEILCTBA,
NPEIATCTBYIONINE [IPUEMY NOKYMEHTOB (€CIH Takue OOCTOSTENBCTBA yCTPAHUMEI),
UHGOPMHpPYET 3asiBUTENS O MOPSIKe 00XKaJOBaHH MPUHATOIO pelleHus 06 oTKase B
npruemMe ohULUATBHBIX JOKYMEHTOB.

[lonroToBneHHBI NPOEKT MHUCbMAa C  MPUAJIOKEHHEM  OQHUIMAIBHBIX
NOKYMEHTOB, IIPEJICTaBICHHBIX 3asBHUTENEM, CIELUAIUCT, YIOJTHOMOYEHHBIH
OpUHAMAaTh  JOKYMEHTBI, IIPEACTaBlIsgeT Ha IOANKCh  YIOJIHOMOYEHHOMY
JNOJKHOCTHOMY JIULLY.

3.3.8. YIIOMTHOMOYEHHOE IOJDKHOCTHOE JIMIO MOAMKCHIBACT MUCEMO 00 OTKaze
B IpreMe O(pHULHAIbHBIX TOKYMEHTOB U MEPEAAET CHEHUATUCTY, YIIOTHOMOYEHHOMY
MIPUHUMATE JOKYMEHTHI.

3.3.9. Crneuuanuct, YIOJIHOMOYEHHBIH DIPUHUMATH JOKYMEHTHI, BBIJAET
mUCEMO 00 oOTKaze B mnpueMe OQUUHUATBHBIX [JOKYMEHTOB C TIPHIIOXKEHHEM
MpeICTaBICHHBIX OQUIHATBHBIX JOKYMEHTOB 3asBUTEINO TUYHO.

3.3.10. B ciny4yae mocryIuieHHs OQHUIIMABHBIX TOKyMEHTOB M 3ampoca o
MIPEIOCTaBICHUH TOCYIapCTBEHHON YCIIyTH TOYTOBOM CBS3BIO MMCHMEHHBIA OTKa3 B
npueMe O(UIMANBHBIX IOKYMEHTOB C NPUJIOKEHUEM O(ULHANIBHBIX IOKYMEHTOB
HaIpaBJseTcs 3asBUTEIO.

3.3.11. Cpok NOArOTOBKM MNHCbMa 3asBUTENI0 00 OTKaze B TpUEMeE
odHUIMATBHBIX JOKYMEHTOB HE JOJDKeH MpeBblare | paboyero aHA co OHA
NpeCcTaBlIeHus (IOCTYIUIEHUS) TOKYMEHTOB.

3.3.12. B ciy4yae yCTaHOBJICHHS] OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUH NI OTKa3a B IIPHEME
O(UIHABHEIX JOKYMEHTOB, IPETYCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 2.7 AJMWHUCTPaTUBHOIO
perlaMeHTa, CHeNHaIkCT, YIIOJHOMOYEHHBIN NpPUHUMATh JOKYMEHTBHI, BHOCHUT B
KYPHAJ ydeTa BXOIAMNX JOKYMEHTOB [UIS MPOCTABICHUA anocTuns (npmioxenue Ne
2 K AJIMUHHCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy) 3amuch O IpueMe O(QHLMAIbHEBIX
JIOKyMEHTOB, KOTOpasi COIEPKHUT:

ITOPSIIKOBBIA HOMEP 3aIlUCH;
JaTy rpueMa oQHUIHaIbHbIX JOKYMEHTOB,;



JaHHBle O 3asBUTeNe (GaMWIMIO W HMHHLUUANB (DH3HYECKOrO JULA, PEKBH3UTHI
OOKYMEHTa, YMIOCTOBEPSIOIIET0 JIUYHOCTH, HAaUMEHOBAaHHE IOPHIMYECKOIO JIMIA,
KOHTaKTHBIN TesleQoH);

HaVMEHOBaHHUE U PEKBU3UTHI OPHUILIMANBHEIX JOKYMEHTOB,

HaMMEHOBaHHEe roCy1apcTBa IPeAbABICHU ODUITHAIBHBIX TOKYMEHTOB,

(GaMuUIMIO ¥ HHUIKAIE CIISLHAUCTA, IIPHHABILETO O(QHIHAIbHBIE JOKYMEHTHI.

IIpy mocTymneHnM OQHUUAIBHBIX JOKYMEHTOB C MHCHMEHHBIM 3aIllpOCOM
3asABUTENS O IPEJOCTABIEHUU TIOCYIapCTBEHHOM YCIYTM IOYTOBOH CBSA3BIO MWJIH
KYphepCKOH CIyXk0OH MOCTaBKM CIEIMANKUCT, YMOJHOMOUYEHHBIH IPHHHAMATE
JOKYMEHTHI, J€NacT OTMETKY B rpade 2 XypHajla O HOCTYIUIEHHH O(QUIMAIbHBIX
JOKYMEHTOB IIOYTOBOM cBA3p0. B rpader 3, 4 W 5 XypHana CHEHUATHUCTOM,
YIIOJIHOMOYEHHBLIM ITPUHUMATE JTOKYMEHTBI, BHOCSATCS CBEAEHHS B COOTBETCTBHH C
MMCbMEHHBIM 3aIpOCOM 3asBUTEIIS.

MakcuMaJIbHBINA CPOK BBINIOJIHEHHS aIMHUHUCTPATUBHOTO ACHCTBHUS COCTABIAET
5 MMHYT Ha KOX/bIH U3 MPEACTABICHHBIX O(QHUITHATBHBIX JOKYMEHTOB.

3.3.13. Cneunanuct, ynoJdHOMOYEHHBIA IPUHUMATh JOKYMEHTHI, o(hopMIIseT
pacmucKy O I@pHeMe OQUIMAIbHBIX [OOKYMEHTOB (mpuioxeHue Ne 3
AIMUHUCTPATUBHOMY pPEITIaMEHTY ), B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCH:
nara npuemMa oQULIUaIbHBIX JOKYMEHTOB;

JaHHble 3asBUTENs ((paMUINA U MHULUAIB GU3UHIECKOTO JIMIA WM MPEeACTaBHTENS
IOPUANYECKOro JINIIA),

KOJIMYECTBO NMPHUHATHIX OGUIHATBHBIX TOKYMEHTOB,;

HauMeHOBaHHEe roCyAapCcTBa MIpeIbsABICHI OQUIIUATBHBIX T0KYMEHTOB;
IOPSIIKOBBIA HOMEp 3allUCH B JKypHaje YyueTa BXOAAIIMX JOKYMEHTOB JyIs
MIPOCTaBJIEHUS allOCTHIIS;

Jiara BbIJaYu O(UIHAIBHBIX JOKYMEHTOB U rpaduK mprueMa 3asBUTENeH;

HOoMep TenedoHa, [0 KOTOpPOMY 3asBHTENh B TEUEHHWE CpPOKa IMPENOCTABICHHUS
rOCYapCTBEHHON YCIIyTH MOXET HOIY4YUTh HH(POPMAIUIO O XO/€ NPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHON yCIyTH;

baMIWTHsT, THUIUATBI B JODKHOCTH CIIeIHaINCTa, IIPUHSBIIETO JJOKYMEHTEL.

Cneumnanuct, ynoJHOMOYEHHbIA MMPUHUMATh JOKYMEHTHI, CTABUT B PAaCIIHCKE
CBOIO TOAIMCH.

Pacricka o mpueMe OQUIHATBHBIX JOKYMEHTOB MOKET OBITH 3alloNHeHa B
3NMEKTPOHHOM BHAE (B TOM 4YHCJIE€ C HCIONb30BaHHEM AaBTOMATH3UPOBAHHBIX
MHOOPMAIMOHHBIX CUCTEM ), C OMHOBPEMEHHOM pacreyaTkol pacucku A repeaadu
€€ 3asBUTENIO.

MaxkcHuManbHBIA CPOK BBITTOJIHCHUA aIMUHUCTPATUBHOIO IEUCTBUA COCTABNIAET
5 MHUHYT.

3.3.14. Cneudanuct, yNOJIHOMOYEHHBIA MPUHUMATH JOKYMEHTBI, II€peaacT
3aBUTENI0O PacmucKy. B cioydae MOCTYyIUIEHHMS  JIOKYMEHTOB  IIOYTOBBIM
OTIpaBJICHUEM, PACIHCKa HANPABIAETCS 3asBUTEIIIO.

3.3.15. Tlocme  BBHIIONHEHWA  ACHUCTBUM IO IpUEMY U peruCTpaLu
oUIHANBHEIX JOKYMEHTOB, IMOCTYNHMBIIMX AJIS MPENOCTABIEHUSA I'OCYIapCTBEHHOM
YCILyTH, CITCIIHAJIKCT, YIIOMTHOMOUYEHHBIM IPUHUMATh JOKYMEHTEI, IIEpENAcT MPUHSTHIE



oQuLHaNbHBIE JOKYMEHTHl CIICLHANKCTY, YIIOJJHOMOYCHHOMY Ha COCTaBJIEHUE
armoCTHIIAL.

MakcuManbHBI CPOK BBIIONHEHWsS aIMUHMCTPATMBHOTO JEWCTBUS - ONUH
pabounii 1eHb.

®opmMupOBaHHE H HANIPaBJIEHHE MEXKBEIOMCTBEHHOI0
3anpoca JJis HoJly4yeHHs HHpopMaluu 00 yiaare rocyiapcrBeHHoM
NOULTHHBI 32 NPEAOCTaBIeHHE roCyIapCTBEeHHOM ycJiyru

3.4. OcHoBanumeM nd Ha4ajla aIMUHHCTPATHBHOH MPOLEAYpHl ABIAETCS
nony4eHne OQUIHANBHBIX [NOKYMEHTOB CIEIMAIMCTOM, YIIOJHOMOYEHHBIM Ha
COCTaBJICHHUE allOCTHJIA.

3.4.1. Coenuanuct, ynoJHOMOYEHHBIM Ha COCTAaBIEHHME aIlloOCTUIA, IOCHe
noNy4eHuss OQHUIUATBHBIX JOKYMEHTOB B TedeHHe 20 MuUHYT (QOPMHPYET C
UCIIONB30BAHMEM IIPOIPaMMHO-TEXHHYECKUX CpencTB 3ampoc B DepepanbHoe
Ka3HaYeHCTBO (€ro TEepPpPUTOPUAIILHBIN OpraH) O MpeJOCTaBIEHHH WH(QOPMAaLUd 06
ymjiare  3asBUTEJIEM  T[OCYAAPCTBEHHOM  IOLUIMHBI 32  MPENOCTAaBIeHHUE
IOCYJapCTBEHHOM YCIyrM M HalpaBiseT ero aapecary IO KaHajlaM CHCTEMBI
MEXXBEIOMCTBEHHOI'0 3JIEKTPOHHOTO B3aUMO/IEHCTBHS.

3.4.2. PesynsraroM BBINONHEHUS aAMUHUCTPATHUBHOW TPOLENYPHI SBIAETCS
noinydyeHue u3 PenepaabHOro KasHadeiicTBa (ero TEppUTOPHMAIBHOTO OpraHa)
3alpaluBaeMoi HHGQOpMAaIIHH.

PaCCMOTpeHHe Oq)H[lHaJ'lele AOKYMEHTOB B LEJIHAX
YCTAHOBJICHHHA HAJIUYNA HJIH OTCYTCTBUSA OCHOBAHHUM 1191 0TKA32a
B ITIPOCTABJCHHH ANIOCTHJIA

3.5. OcHoBaHMeM i Havyala aAIMHHUCTPATUBHOHN MPOLIETYpPHl SBISETCS
MOCTYIUICHHE OQUUHUANBHBIX JOKYMEHTOB K CIIEHHAIUCTY, YMOJHOMOYEHHOMY Ha
COCTaBJIEHUE arlOCTHIIS.

3.5.1. Croenuanuct, YMOTHOMOYEHHBI Ha COCTaBJICHHE aIllOCTWJIA, IOCIE
MOCTYIUICHHS K HeMy OQHUMAIBHBIX TOKYMEHTOB YCTaHaBIHBaeT HaJH4YHE MU
OTCYTCTBHME OCHOBaHHMI JJi1 OTKa3a B IIPEJOCTABIEHHH T'OCYIapCTBEHHOH YCIyrH,
MPEIYCMOTPEHHBIX MMYHKTOM 2.8.1 AIMUHHCTPAaTUBHOIO perjlaMeHTa.

MaxkcuManbHBIA CPOK BBITIOJIHEHUS aAMHUHUACTPATUBHOTO AeUCTBUSA - 30 MUHYT
Ha KKIbIA JOKYMEHT.

3.5.2. Ilpm orcyrctBun B JlemaprameHnte o00pa3loB MONNUCH JIHIIA,
MOIMUCABIIET0 OQHUIMATLHBIA JOKYMEHT, W/MJIM OTTHUCKa IedaTu/IITamIia OpraHa
(muma), OT KOTOPOTO  MCXOOWUT  OGMUIIMATBHBIA  JIOKYMEHT, CIELHANCT,
YIIOJTHOMOYEHHBIH Ha COCTaBJICHHE allOCTHIIA, 0GOpMIILeT OQUIMATBHEIN 3ampoc Ha
nonydyenne obpasia MOANUCH M IOATBEPXKIEHUs TOJHOMOUYHMI Ha NpaBO IOAIMUCH
JMIla, TOAIMCABINErO MPeACTaBIEHHBIM OQUIMaNbHBIN NOKYMEHT, W/Wiu oOpa3ua
OTTHCKa Iledyard/mramia oprana (JIMIa), OT KOTOPOTO HCXOAWUT O(QUILIMATBHBIN
JIOKYMEHT.



B obunumansHoM 3ampoce Takke yKaspIBaeTcs, UTO B ClIy4ae HEBO3MOXXHOCTH
MPeNOCTaBNIeHHsT 00pa3na NOMIMKHCH JIHIIA, TOIITUCABIIET0 OPUIUANLHBIH JIOKYMEHT,
W/WIHM OTTHCKa IedyarTw/uramia oprana (JMiga), ot KOTOPOTO UCXOOUT OhHUIIHAIBHEIH
JAOKYMEHT, B OTBETE Ha 3alpoC JA0JDKHA CONEPKATHCA MH(DOPMAaLUs O TIOATBEPKICHHH
WA HE TNOATBEPXICHHUH COOTBETCTBYIOIIMM OpraHoMm (MuioMm) (axrta coBepIleHHs
opuIManbHOTO JOKyMeHTa. IIpy 3ToM B OQHMUMATBHOM 3ampoce yKa3BIBAIOTCA
HaMMEHOBaHUA O(UUUAIBHBIX OKYMEHTOB, IIPEICTABIEHHBIX 3asBUTENEM, H HX
pexkBu3uThl. K 3ampocy mnpuiaraeTcss KOMHS COOTBETCTBYIOIIETO OQHUIMATBEHOIO
JIOKYyMEHTA.

3.5.3. Cneuunanuct, ynoJHOMOYECHHBIH Ha COCTaBJIEHHE AlOCTHIIA, NepeaaeT
0(hOpMIIEHHBIH 3alpOC Ha MOIIHCH YIOTHOMOYEHHOMY NOJKHOCTHOMY JIMITY.

MakcuManeHbIil CpOK BBIIIOJHEHUS aMHHHUCTPATUBHOIO JEWCTBUS - OJHMH
pabouuii 1eHs.

3.5.4. VYmomHOMOYEHHOe JOMKHOCTHOE JIMIO MOAIKMCHIBAET 3alpoc Ha
noiry4eHue obpasla NMOANMCH U TOATBEPXKIESHUE TMONTHOMOYMI HA TPaBO IMOAMKCH
JMLa, TTOAIMCABIIETO IPEACTABICHHBINM O(UIMANBHBIN NOKYMEHT, W/Wiu obpasla
OTTUCKA I[IeYarTW/INTaMna opraHa (Juma), OT KOTOPOTO HCXOOUT O(HIIMATBHBIM
JOKYMEHT, U MepelaeT CIIELUAINCTY, YIIOJTHOMOYEHHOMY Ha COCTaBJIEHUE allOCTUIIS.

3.5.5. Cnenuanuct, ynoJHOMOYEHHBIH Ha COCTaBIIEHHE aroCTHIIA, TepeaaeT
3aIpoc B CTPYKTypHOE IoApasjeiieHHe J[lemaprameHTa, OTBETCTBEHHOE 3a
NOKyMEHTaIlMOHHOe obecIiedeHue, I OTTIPABKY M0 Ha3HAUYEHMUIO.

MaxkcuManbHBIM CpOK BBITIOJTHCHUS AAMUHHUCTPATHUBHOTO IEMCTBHA - OIHH
paGounii ieHb.

3.5.6. Crnennanuct, yroJIHOMOUYEHHBIN Ha COCTaBIICHHME allOCTHIISL, B TeUEHHE
OJIHOTO pabo4ero IHs cO AHS MPUHSTUS pellleHUsl O IPOVIEHUH CpoKa IPOCTaBIEHHUS
anmoCTUJISI yBeIoMJIsieT 00 3TOM 3asBUTEIIS.

3.5.7. llpu nmomydyeHHH o0Opa3lOB TONNHCH JIKIA, TIOANKUCABIIETO
opUIIMATLHBIA JOKYMEHT, W/WIM OTTHCKa [edyaTw/InTammna opraHa (Jidma), oOT
KOTOPOTO MCXOMUT O(UIMATBHBIM JTOKyMEHT, TTOATBEPXAEHUS NOJTHOMOYMM JHlla Ha
NPaBo MOAMHCH O(HIIHATBEHOIO JOKYMEHTa WX IOATBEPKICHUS (PaKTa COBEPILEHUS
opUIIMaNBEHOIO JOKYMEHTa CIELHAINCT, YIOJHOMOYEHHBIA Ha COCTaBIICHHUC
amoCTUJI,  OCYWIECTBISIET  JOEHCTBUS, MPEAyCMOTpPEHHbIE  IyHKToM  3.5.1
AJIMHHUCTPATHBHOTO pErJlaMeHTa, B JeHb TMOJIy4YeHUs OTBeTa Jula (oprasa),
KOTOpOMY OBLIT HaIllpaBIIeH 3aIpoc.

MaxcuManbHBIM CPOK BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO IEUCTBUS COCTABISET
30 MUHYT.

3.5.8. TlomyyenHsle 00Opa3isl MONMHCH JUIA, MOAIUCABILETO OGHUIIHATbHBIN
JIOKyMEHT, W/WIM OTTHCKA [e4aTw/IITaMna opraHa (Juia), OT KOTOPOrO HCXOIMT
odhHUIMATPHBIA JHOKyMEHT, a Takke IONTBEP)KIEHHE IOIHOMOYMH JIHIlAa Ha IIPaBO
NOANMMCH O(MUIIMANTEHOTO [NOKYMEHTa WM IIOATBEp)KACHHE (aKTa COBEpIICHHS
O(GHUIMANIBHOTO JOKYMEHTa IOMELIAIOTCS CIELMalIUCTOM, YIIOTHOMOYEHHBIM Ha
COCTaBIIEHHE aIlOCTHIIA, B €0 ¢ UMEIOIUMUCS o0pa3laMy MOAIMCENR U OTTHUCKOB
reyareu/mraMIos.

3.5.9. Tloce BBINOMHEHHS aAMUHUCTPATUBHBIX NEHUCTBUH, NPEyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 3.5.1. AZIMMHUCTPaTHBHOIO PEIIAMEHTA, CIIEIUAKMCT, YIIOJTHOMOYEHHBIN Ha



COCTaBICHHE amnoCTWIA, B CPOK, He MpEeBHIIAIOIMINA OAHOro pabodero IS,
NPUHUMAET PCIIeHHE O HavYaj¢ aMHHUCTPATHBHON NPOIEAYPHl 0 MPOCTABICHHUIO
arnocTUis 1100 06 0TKaze B MPOCTABIECHHH AIlOCTHIIA.

IIpocTraBiieHne anocTHIIA

3.6. OcHoBaHMeM mJIs Havajga aIMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYpHl SBISETCS
YCTAQHOBIIEHHE CIICLHUAINCTOM, YIOINHOMOYEHHBIM Ha COCTaBlIeHHE allOCTHIIS,
OTCYTCTBHSI OCHOBAHMH JUIs OTKa3a B IPENOCTABICHUM TOCYNapCTBEHHOM YCIyrH,
IIPEy CMOTPEHHBIX ITyHKTOM 2.8.1 AIMUHUCTPAaTUBHOIO periaMeHTa.

3.6.1. Cnenuanuct, yrnolHOMOYEHHBIH Ha COCTABICHUE AllOCTHUIIS, IPUCTYIIAET
K IIPOCTABIIEHUIO IITaMIIa KATMOCTHIIbY.

3.6.2. AnocTune ynocToBepsieT HMOMIMHHOCTD MMOIKCH, Ka4eCTBO, B KOTOPOM
BBICTYTIAJIO JIMLIO, [TOAIKCaBIIee OQULIMATIBHBIN TOKYMEHT, U B HAUIEXKAIIEM CIIy4ae -
MIOATMHHOCTD NeYaTH/IITaMIIa, KOTOPBIMU CKPEIUIEH 3TOT JOKYMEHT.

3.6.3. AnocTunb mpocTaBiseTcs Ha caMOM OQUIIMAIBEHOM JOKYMEHTE WJIH Ha
OTZEJILHOM JIHCTE, CKPEIIIEMOM € OQHUIIHAIBHBIM JOKYMEHTOM.

3.6.4. ANOCTUIB COCTaBISIETCA Ha PYCCKOM S3bIKE. 3aroJIOBOK aIroCTHIIA
JomKeH ObITh NaH Ha (paHily3ckoM s3bike: «Apostille (Convention de la Haye du 5
octobre 1961 )».

3.6.5. IlpocraBneHue anocTWis Ha CcaMOM OQUIMAJIbHOM JOKYMEHTE
OCYILUECTBIISIETCS IIyTEM IIPOCTABICHHS CIIELUAIILHOIO OTTHUCKA IITamMna «AIOCTUTIEY
C ero nocieayroluM 3anonHeHieM. OTTUCK mITaMna « ATOCTHIIBY NMPOCTABIAETCS B
KOHIIE TEKCTa O(HIMaIbHOTO JOKyMEeHTa Ha CBOOOJHOM OT HEro Mecre, JIMOO Ha
00OpOTHOH CTOpOHE OGUIMAIBHOTO [OKyMEHTa, 1TUOO0 Ha OTHEIBHOM JIHCTe,
CKpEeIUIsieMOM C O(ULUANBHBIM T0KyMEHTOM.

3.6.6. TlpocTtaBneHue OTTHCKAa IMTamna «ANOCTHIB» Ha OTHEIBHOM JIUCTE
ocylIecTBisieTcs Ha aucte Oymaru gopmara A4. B ciydae npocTaBleHUs anoCTHIIs
Ha OTAEJIBHOM JIUCTE JMCTHl OQHUIUANBHOIO JOKyMEHTa M JIHCT C alOCTHIIEM
NPOIIXBAIOTCSA HUTHIO JIOOOTO IBeTa JNubOO TOHKKMM wIHypoM (JieHToi). Ilocnennuit
TUCT OGULUAIBHOIO JAOKyMEHTa B MECTe, I7leé OH IPOIIHUT, 3aKJIECUBACTCS ILIOTHON
OyMakHOH «3Be3q04KoM». Ha 060poTe mucTa ¢ TeKCTOM arnoCTUIIs Ae1aeTCsl 3aIUCh O
KOJIMYECTBE IPOLIUTBHIX, TPOHYMEPOBAHHBIX M CKPEIUVICHHBIX OTTHCKOM II€4YaTH C
BocmpousBenenueM locymapcTtBenHoro repba Poccuiickoit ®Denepanuu (naiee -
repboBasi Medarh) JIUCTOB C yKa3aHWEM (aMUIINY, UHHUIHAJIOB U JOJKHOCTH JIHLA,
YITOJIHOMOUYEHHOTI'0 Ha ITOANKUCAHKE alTOCTHIIS.

3.6.7. AOCTUIb MOXET OBITH MOATOTOBIIEH METOAOM KOMIIBIOTEPHOr0o Habopa.
JIis IOATOTOBKH AllOCTHIIA TaKXKE JOIYCKAeTCs HCIIONb30BaHME MH(OPMAI[IOHHBIX
aBTOMATH3HPOBaHHBIX cHcTeM. [loAroTroBka amocTWiIs METOAOM KOMIIBFOTEPHOIO
Habopa OCYyIIeCTBISETCS Ha OTACNIBHOM JincTe Oymaru gpopmara A4.

3.6.8. Tekct B amocTuiie 1oMKeH OBITh HalledaTaH MM YE€TKO HAlMCaH OT PYKH,
MOTYMCTKU HE JIOIYCKAIOTCs, MPUIKUCKH, 3a4€pKHYThIE CII0OBA M WHBIE MCIIPABJICHMS
OrOBapUBAIOTCS JIMLIOM, €T0 TOAIMCABIINM, M NOATBEPXKIAIOTCSA €ro IOAIMCBHIO H
OTTHUCKOM repOOBOH MeJary.



B anocrine MOryT NIpHMEHSTBCS IUTAMIBI ¢ TEKCTOM COOTBETCTBYIOIIMX
HaJIUCEH.

3.6.9. IlpocraBnenve anocTHIS METOAOM KCEPOKOIMPOBAHHS WIIH HHBIM,
OTJIMYHBIM OT MPEyCMOTPEHHOTO AZIMAHUCTPAaTUBHBIM PEIIAMEHTOM CIIOCOOOM, He
JOITyCKaeTCsl.

3.6.10. IlTamMn « AOCTUIIBY 3aIONHAETCS CIELHUATUCTOM, YIIOTHOMOYESHHBIM
Ha COCTaBJIEHUE allOCTUJIS, B CIIEAYIOIIEM MOPSIIKE:

B myHkTe | anoctuns - Poccuiickas ®@eneparus;

B ITyHKTE 2 allOCTH/IA - (GaMUIUSA B TBOPUTEIBHOM MaAeKe U HWHUIMATBI JIUIIA,
TIO/IMUCABIIEr0 OMUIMANBHBIM JOKyMEHT, IpPeICTaBICHHBIH I IPOCTABJICHHS
anocTuiA. B ciyvae, ecin B opHLMaNbHOM TOKYMEHTE HE MPENYCMOTPEHA MOAMMUCE
KOHKPETHOTI'O JIOJDKHOCTHOTO JIAIA B €r0 (paMUIIHS, 8 JOKYMEHT HCXOAMT OT OpraHa, B
IYHKTe 2 anocTuis ykasbiBaercs: «lloamuce He mpexycMoTpeHay;

B IIyHKTE 3 aloCTWIA - IOKHOCTH JIMIA, MOATHCABINETO O(HUIHAIBHEIN
IOKyMeHT. Eciu oQuuuanbHBEI [NOKyMEHT TMOAMHCAH HECKONBKHMH JIMIAMHU,
yKa3bIBa€TCsl JOJDKHOCTHOE TIOJIOXKEHHUE TI0 HePAPXUH JODKHOCTENH;

B IyHKTe 4 anoctunsg - o¢uUIMalbHOE HAaUMEHOBaHWE  Oprasa,
YOOCTOBEPUBIIETO JOKyMEHT OTTHUCKOM [IeYaTW/IITaMmIia, B Cliy4ae €Cld B
o(ULIKMATBHOM JOKyMEHTE He MPeAyCMOTPEHO HaJM4Yhe OTTHCKA IIeYaTH/INTaMIia, B
nyHKTe 4 anoctuis ykaspiBaetcs: «He npenycMoTrpeHoy;

B ITyHKTE 5 anoCTWJIs B IPEUIOKHOM MaJeKe YKa3bIBaeTCS FOpPOH, B KOTOPOM
MIPOCTABJIAETCA allOCTHIIb;

B IIyHKTe 6 allOCTHJIA - ]aTa ero MPOCTaBJICHUS;

B IIyHKTE€ 7 aloCTWIs - B TBOPUTEIBHOM Najexe (QamMuinsg U HWHHULHAIEI,
OOJDKHOCTh  JIMIlA,  TOMIMHCABIIETO  allOCTWIh, a TaKkKe HaWMEHOBaHHE
YIOCTOBEPSIOLIETO OpraHa;

B IIyHKTE 8 allOCTHIIS YKa3bIBACTCS €r0 HOMEp.

MakcuMalbHbIN CPOK BBITIOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO ACHCTBUS COCTABSET
30 MMHYT Ha KaXX/JbIil JOKYMEHT.

3.6.11. Tlocne cocTaBineHUs amoOCTWISL CIIELMAINCT, YTOJIHOMOUYEHHBIA Ha
COCTaBJICHHE AaIlOCTWIA, TiepenaeT OQUIMANBHBIA OOKYMEHT C 3allOJHEHHBIM
IITAMITOM «ATIOCTHJIBY YIIOJHOMOYEHHOMY JOJKHOCTHOMY JIHILY JUTSl MOATIMCAHUS U
IpPOCTaBJIeHUsl OTTUCKA repOOBOIl eyarH.

MakcuManbHBIH CPOK BBITIONIHEHUS] aJMUHUCTPATUBHOIO AEUCTBUSA - OOWH

pabounit AcHB.
3.6.12. YHOOJHOMOYEHHOE MOKHOCTHOE JIMIIO B ClIydae IPUHATHUS PEIIEHUS O
NIPOCTABJICHUU ATIOCTUJIS TOMIKCHIBaeT arnocTuib (MyHKT 10 amocTuns), 3aBepser
CBOEH TIOMIUCHIO KOJIMYECTBO MPOIIMTEIX, MPOHYMEPOBAHHBIX K CKPEILUIEHHBIX
JUCTOB Ha O(HUIHMAIPHOM JOKYMEHTe, IIPOCTaBiseT OTTUCK repOOBOM mMedaTH Ha
arocTuiie (IyHKT 9 anocTWiIsA) U Ha MecTe OyMaXXHOH «3BE3J0YKU».

IIpy mpocTaBIeHWH B IyHKTe 9 amocTWiA OTTHCKA TepOOBOM IIe4aTH
JIOITYCKaeTCs BBICTYI OTTHCKA 34 PAMKH aIllOCTHIISA.

Otruck repboBoit mevaTy, MPOCTaBIsEMblil Ha MecTe OyMa)KHOM «3BE3ZOUKHY,
JOJDKEH pacIiojiaraTbCsi paBHOMEPHO Ha «3BE3JI0YKE» U HA JIUCTE.



3.6.13. Ilpy mnomydeHUH OQUIMATBHOIO JOKYMEHTAa C MOANMCAHHBIM
arloCTUJIEM W TPOCTABIEHHBIM HA HEM OTTUCKOM TIepOOBOM I€YaTH CITSIIHAJIKCT,
YNOIMHOMOYCHHBIA Ha COCTABIE€HWE allOCTHISL, BHOCHT B KYPHAJ pPEerHCTpaIHH
anocTiyst (mpunoxkenne Ne 4 k AJMHHHCTDATHBHOMY pENIAMEHTY) 3alliCh, B
KOTOPO! yKa3BbIBaOTC:

TIOPSAKOBBIM HOMED aloCTHIIA (ITyHKT 8 artoCTHIIsN);

Jara MpoCTaBJIEHUs allOCTUIIS (ITYHKT 6 amocTuIs);

amunus, MHALMATE W JODKHOCTh JIMIA, ITOANKCABINETO WM YAOCTOBEPUBIIEIO
(3aCBUIETENILCTBOBABINEIO) OQUUHANBHBIA NOKYMEHT (MyHKTBI 2 U 3 amoCTHIS
COOTBETCTBEHHO);

damunus, VHUIMANEl ¥ JODKHOCTH JIMIA, [OANMCABINErO0 amoCTHIb (IIYHKT 7
aroCTHIIA),
PEKBU3HTHI JOKYMEHTA, IIOATBEPXKAAIOIIEr0 YIUIaTy TOCyHapCTBEHHOM MOIIMHEI 3a
MPOCTAaBJICHNE AallOCTHIA (€CIIHN 3asBUTENh OCBOOOXKEH OT YIUIATHl TOCYAapCTBEHHOM
NOLUIAHEL, B rpade 5 XypHala perdcTpalldil amoCTHIS YKa3biBA€TCS OCHOBaHHE
O0CBOOOXXIEHUS 3aBUTENS OT YIUIATHI TOCYAAPCTBEHHOM MMOIITHHEI ).

MaxcuManpHbIi CPOK BBIIOMHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO AEHCTBHS COCTABIISET
5 MUHYT Ha KaX/Ibli OQUIHATBHBIH JOKYMEHT.

3.6.14. Pe3ynsraToM [peNOCTaBICHHS aIMHHHUCTPATUBHOMW  IPOLEMYDPEI
ABJISIETCS  Ilepefada JOKYMEHTOB CIICIMAJIUCTYy, YIOJIHOMOYEHHOMY BBIZaBaTh
JIOKYMEHTBHI.

Bbigaya nan OTnpaBKa Od)l’llll/IaJlele AJOKYMECHTOB 3asiBUTEJII0

3.7. OcHOoBaHMEM [ Hayala aJIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISCTCS
MOCTYIUICHHEe  OGUUHMATBHBIX JOKYMEHTOB C  IIPOCTABIIEHHBIM  aArOCTHIIEM
CIEIHATUCTY, YIIOTHOMOUYEHHOMY BbIJIaBaTh IOKYMEHTEL.

3.7.1. Bblmaya [OKYMEHTOB OCYILUECTBJAETCS 3asIBUTEII0 WIA  €ro
IPeICTAaBUTENIO MIPH IPeAbABICHUH PACIIUCKHU O MpHeMe OQUIUANTBHBIX JOKYMEHTOB
Y JIOKyMEHTA, yIOCTOBEPSIOLLErO JTMYHOCTh. B cilydae yTparsl paClIMCKH JOKYMEHTEI
BBIIAIOTCA 3afBUTENI0 IPU TPENBABICHUMH UM JOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOIIEro
JUYHOCTh, WJIM €ro TMpeACTaBUTENO (IIpH TPEeIbsABICHUU NOBEPEHHOCTH OT
3asIBUTEJIS], B TOM YHCJIE B IPOCTOM MUCBEMEHHOU (opMe).

3.7.2. Cnenuanuct, YIMOJIHOMOYEHHBIA BbIJaBaTb [JOKYMEHTHI, 3HAKOMHT
3asgBUTENII (€ro IMpeAcTaBHTENs) C MepedyHeM BbIIaBaeMbIX  OGHUIUAIBbHBIX
JOKYMEHTOB. 3asBUTENb (€ro MpeICTaBUTEIb) PpAaclUChIBACTCA B IIOJIYYEHHUH
JOKYMeHTOB B Tpade 6 KypHama perucrpauuu anoctund. [Ipy Begenun B
AJIEKTPOHHOM BHJE XKypHaJla perUCTpalliy alloCTUIS CIEeIHANNCT, YIIOJTHOMOYEHHBIN
BBIJ[aBaTh JOKYMEHTBHI, pacreyaTsiBaeT CTPOKY )KypHasa, COOTBETCTBYIOLIYIO 3alllCH
0 TIpHeMe TOKyMEHTOB 3asBUTENEM, JUIs IPOCTABICHHUS 3asBUTEIIEM JaThl ¥ IOAIIUCH.

MaKcHMaTBHEIH CPOK BBITTOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AeCTBUA - 10 MUHYT.

3.7.3. B cunydae mocTymieHus OQUUMAIBHBIX TOKyMEHTOB H 3amlpoca o
IpPEIOCTABICHAA TOCYNApPCTBEHHONM yCIyTH IIOYTOBOM CBS3BIO  CIIELHAIIKCT,
YIIOJIHOMOUEHHBIM BBIIABaTh JTOKYMEHTBl, FOTOBUT INPOEKT MHChbMa 06 OTHpaBKe



OQUUMANbHBIX JOKYMEHTOB M IIepefiaeT IIPOEKT THChMa C TIPHJIOKEHHEM
O(QULHATBHBIX TOKYMEHTOB Ha NMOAIHCH YIIOITHOMOYEHHOMY JOJKHOCTHOMY JIHILY.

3.7.4. YIONTHOMOYEHHOE JODKHOCTHOE JIUIO NMOAITHCHIBAET MUCHMO U repenaet
CIICLIHATUCTY, YIIOJIHOMOYEHHOMY BBIIaBaTh JTOKYMEHTEHI.

3.7.5. CHenuanucT, YyNOTHOMOYCHHBIH BBIIABaTh JIOKYMEHTBI, MeEpEeJaeT
TUCHMO C MPHIOKEHUEM O(PHUIMANBHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE IOApa3ieicHHE
JlemapTameHTa, OTBETCTBEHHOE 33 JIOKYMEHTAUHOHHOE 00eCIeueHue, I OTIPaBKH
3asIBUTEIIO.

MaxkcuManpHbIil CpOK BBIIONHEHHS aJIMHHHCTPATHBHOIO AEWCTBHS — OIMH
pabouuii neHs.

3.7.6. Ilocne OTIpaBKH OQPUIMANBHBIX JTOKYMEHTOB 3asBUTENIO CIIELUAIUCT,
YTIOJIHOMOYEHHBIH BbIIABAaTh JOKYMEHTHI, BHOCUT B rpady 6 XypHajia perHCTpalliu

alloOCTHIIA OTMETKY 00 OTIIpaBKE€ HJOKYMCHTOB 3adABHUTCIIIO C VYKa3aHUEM J4aThl
OTIIPaBKH.

Orkasz B IMPOoCTaBJCHHHN AIOCTHJIA

3.8. OcHoBaHHeM [UI1 Havyajlla JaHHOW aJMHHUCTPATHBHOH TNpOLEXypHI
ABJISCTCA YCTAHOBJIEHHUE CIIEIUAIHACTOM, YIOJIHOMOYEHHBIM Ha COCTaBJIEHHE
anoCTUIIs, HAJIWYUS OCHOBAHMHM IJIS OTKaza B IpPeNOCTaBICHHH TIOCYdapCTBEHHOM
YCIIyTH, OpEeXyCMOTPEHHBIX TyHKTOM 2.8.1 AIMUHUCTPATUBHOIO periaMeHTa.

3.8.1. Crmenuanuct, YIoJHOMOYEHHBIA Ha COCTABICHHE arlOCTUIIA, cOOOIIaeT
YIIOJIHOMOYEHHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy 00 YCTQHOBIIEHHBIX OCHOBAaHHSX s
OTKa3a B NMPOCTABJICHUH allOCTHIIS B CPOK, HE MPEBBIIAIOUINI OgHOr0 pabouero JHS.

3.8.2. YIIonMHOMOUYEHHOE [OKHOCTHOE JIUIO paccMaTpyMBaeT OCHOBAaHUSA MJIA

OTKaza B  TMpOCTaBICHUH  ANOCTWIS,  YCTAHOBJICHHBIE  CIIELIMAJIUCTOM,
YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha COCTaBJIEHUE allOCTHUIIA.
MakcUManbHBIR CPOK BBIMOTHEHUS aAMHUHUCTPATHBHOTO ACHCTBUA — OJUH

pabouuii 1eHb.

3.8.3. B cny4ae NpHUHATHS YNOJHOMOYEHHBIM JOTKHOCTHBIM JINIIOM pEeILEeHUS
06 oOTkaze B TMPOCTaBICHHH AaIOCTHJIA CIICIHAJINCT, YIOJIHOMOYEHHBIA Ha
COCTaBJIEHHUE aNOCTUJIA, COOOIaeT 3asiBUTEII0 00 YCTAHOBICHHBIX OCHOBaHHUAX IS
OTKa3a B IIPOCTaBICHHH arlOCTWIS HAa JHUYHOM @pUeMe WIM Ipu OOpalleHUH
3asiBUTENS 10 TeleoHy 3a nHhopMaluei 0 Xoe MpeoCTaBlIeHus rocyapCTBEHHOM
YCIyTH.

3.8.4. Ilpu Bo3Bpare OGUIMATBHBEIX TOKyYMEHTOB 3asBUTEII0 Ha JMYHOM
npUeMe CIEeIMallCT, YIOJHOMOUEHHBII Ha COCTaBlI€HHE AarloCTUIA, PasbIACHSIET
3asIBUTENIO YCTAHOBJICHHBIE OCHOBAHHUS AJI OTKa3a B MPOCTABIEHUH alOCTHUIISA H
TOPANOK OOXKaJOBaHWs TNPHUHATOTO peIleHuss 00 OTKaze, BO3BpalllacT 3asBUTEIIIO
NpeacTaBieHHbBle JOKYMEHTHI W BHOCHT B rpady 7 >XKypHalna ydeTa BXOASILUX
JOKYMEHTOB JIJIsSl IPOCTABIEHUS allOCTUIIS 3aMCh 00 yCTaHOBICHHOM OCHOBaHUU IS
OTKa3a B MPOCTABJIEHUH arloCTHUIIS.

3.8.5. 3asBUTENb PACIMKUCHIBAETCS B MOJNyYEHUM NOKYMEHTOB M IPOCTABIISET
JaTy WX TMONlydeHHsA B Tpade 7 KypHana ydera BXOAALIUX JNOKYMEHTOB JJIs
npocTaBneHus anoctuis. [Ipy BeaeHMM B JIEKTPOHHOM BHJE XXKypHajga ydvera



BXOIAIIUX NOKYMEHTOB JUIS MMPOCTABJICHHUS allOCTHIIA CHELUAIKCT, YITOTHOMOYEHHBII
BbIIaBaTh JOKYMEHTBI, pacTiedaTslBa€T CTPOKY XKypHasa, COOTBETCTBYIOLIYIO 3aIllUCH
O NMpHUEeMEe TOKYMCHTOB 3asiBUTENEM, [UISI IPOCTABJIEHHUS 3assBUTENIEM JAThl U IOMIUCH.

MakCHUMaNbHBIH CPOK BBIIOJIIHCHUSA aJMUHHUCTPATHBHOIO NEHCTBUS COCTABNISET
15 MUHYT.

3.8.6. 1o TpeboBaHMIO 3ajBUTENS, MOIYYAIOUIEr0 OGUIHAIbLHBIE HOKYMEHTHI
Ha JINYHOM IIpHEME, CIELUATIUCT, YIIOJIHOMOYEHHBIH Ha COCTaBIIEHHE AaIlOCTHIIA,
TOTOBHUT NMPOEKT IIMCbMa 3asiBUTENIO 00 0TKa3e B IPOCTABICHHUHU aOCTHIIA.

B npoekre nucbMa crieUaincT, yIOJTHOMOYECHHBIN Ha COCTABIIEHUE aIllOCTHIIA,
u3jiaraeT yCTaHOBJICHHEIE OCHOBAHMA JUIs OTKa3a B IPOCTABICHUY allOCTHIIS, @ TAKXKeE
MH(OPMUpPYET 3asBUTENS O NOPSIKE 0OKATIOBAHUS IIPUHATOTO PELICHH.

3.8.7. Cnenuainuct, yNnojJHOMOYEHHBI Ha COCTaBJIEHHE AlOCTHIIA, Iepeaaer
IPOEKT IHChbMa C IPUIOKEHHEM OQUIUANBHBIX JOKYMEHTOB Ha TMOAIMKCH
YIOJIHOMOYEHHOMY JOJKHOCTHOMY JIMILY.

3.8.8. YmonHoMoueHHOEe JOIKHOCTHOE JIMIIO ITOAMUCEIBAET MUCEMO 00 OTKaze
B IIPOCTABIEHUH AllOCTUIIS U NEepefaeT CIEeUHANMCTY, YIIOJTHOMOYEHHOMY BbHIAAaBaTh
JOKYMEHTBI.

3.8.9. Ilo TpeboBaHHIO 3asABHUTENA CIEUHATUCT, YIIOJTHOMOUEHHBIH BBIAABATH
JOKYMEHTBI, BbIJAeT IIUCBMO 00 OTKa3e B NMPOCTABICHUH AIOCTHISA C IPUIOKEHHEM
NpEeICTaBIEHHbIX OPUIMANBHBIX JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO JHYHO WIM TEpenacT B
CTPYKTYpHOE mofpaszesenue JlernapraMenTta, OTBETCTBEHHOE 3a JOKyMEHTALMOHHOE
obecrieyeHue, 111 OTIPABKYU 3asBUTEIIO.

MakcuMalbHBI CPOK BBINOJHEHUS aJAMWHUCTPAaTUBHOTO IEHCTBUSL - ONMH
pabouuil AeHb.

3.8.10. 3asBuTENnb pacnuchIBaeTCSI B IOIYYEHWH NIUChMa U OQULIHAIBHBIX
JTOKYMEHTOB U MIPOCTABIISET JaTy WX MOMy4ueHHs B rpade 7 xKypHaia yuyeTa BXOASIIUX
JOKYMEHTOB JJis MpocTaBieHus amocTuis. [lpu stoMm cmenumanuctoM B rpade 7
JeNaeTcss OTMETKa C yKa3aHHeM pPEeKBHU3UTOB IHChMa 00 OTKa3e B IIPOCTaBICHUU
aroCTHIIA.

3.8.11. Ilpu BeneHMM B D3IEKTPOHHOM BHJE >XypHAJIa yuyera BXONAIIUX
JIOKyMEHTOB Il IPOCTABJIEHUS allOCTUIIS CHELUAIUCT, YIIOJHOMOYEHHBIN BBIIAaBATh
JIOKyMEHTBI, pacre4yaTslBacT CTPOKY KypHasa, COOTBETCTBYIOLIYIO 3allUCH O IIpHEME
JOKYMEHTOB 3asBUTEJIEM, /711 IPOCTABIICHUS 3asBUTEIIEM [aThl U IIOAIUCH.

MakcuManbHBIN CPOK BBIITOTHEHUS aAMUHUCTPATUBHOIO AeUCTBHS - 10 MUHYT.

Ilopsizok ocyumecTBIeHHS B JIeKTPOHHON ¢dopme, B TOM UYHCIIE €
ucnosb3oBanueM Equnoro moprana, aiMHHHCTPATHBHBIX
npoueayp (aedcTBHil) B COOTBETCTBHH € NMOJIOKEHUAMH
cratbu 10 @enepanvHoro 3akona N 210-D3
"O0 oprann3anuy Npel0CTaBJICHH IOCYAAPCTBEHHbIX
U MYHHIHNAJbHBIX ycayr"

3.9. Tlopsmok OCYyIIEeCTBICHHS B JJIEKTPOHHOM (opme, B TOM 4YHCIE C
UCIIONIb30BaHMeM EauHOro moprajia, agMHUHHACTPaTUBHBIX Mpouexyp (AeicTBuil) B
COOTBETCTBUH ¢ mNojoxeHusaMu crarsu 10 @enepansHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne



210-P3 «O6 opraHuzanuy MPEROCTABICHNS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHMIIUNAILHBIX
YCIIYT» HE IPeNyCMOTpPEH.

Ilopaaok HenpaBaeHHs JONYLUIEHHBIX ONMEYaTOK H OIHO0K
B BbIIaHHBIX B Pe3yJbTaTe NpeI0cTABIeHUS rocyIapCTBEHHOI
YCJIYTH JOKyMeHTax

3.10. HcnpasneHuve MAONYyILEHHBIX OIEYAaTOK W OINHOOK B BBHIJAHHBIX B
pe3yiabTaTe  NPENOCTaBIEHUS  TOCYNApCTBEHHOHW  YCIYTM  JOKYMEHTaxX  He
ey CMOTPEHO.

IV. ®opMBbl KOHTPOJIA 32 HCHOJHEHHEM AIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

IHopsiaok ocymecTB/I€HHS TeKYLIero KOHTPOJISI 32 cOO/II0eHHeM
H HCIOJTHEHHEM OTBETCTBEHHbIMH JA0/KHOCTHBIMH JHIAMH TOJI0KEeHH i
AJIMHHHCTPATHBHOIO periaMeHTa U HHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBbBIX
aKTOB, YCTAHAB/JIHBAIOLUHX TPeOOBAaHHUS K NPEAOCTABJIEHHIO
rocy1apCcTBEHHOH YCJIYTH, 2 TaK:Ke NPHHATHA HMH pellleHus

4.1. Texymmi KOHTPOJIb 3a COONIONEHHEM TIOpSAIKAa MPeNOCTABIECHUS
roCyJapCTBEHHOM YCIYTH OCYyIIECTBISIETCS Ha MOCTOSIHHON OCHOBE JODKHOCTHBIMU
aunamu  JlemapraMeHTa, OTBETCTBEHHBIMH 32  OpraHu3aldio  paboTel IO
NIPEOCTABICHUIO TOCYJapCTBEHHOM yCIYrHM, a TakkKe IyTeM I[POBeIeHHUS
PYKOBOJMTENIEM CTPYKTYpHOro mnonpasaeneHus [lemapraMeHnTta, OCYyIIECTBISIIOILIETO
MIOJTHOMOYUSI 110 IPENOCTABICHUIO TOCYIapCTBEHHON YCIYTH, IPOBEPOK HCITOTHEHUS
CIELHAIUCTAMH  IIOJIOXKEHUA  AIMHHHUCTPAaTHBHOTO  perjiaMeHTa M HHBIX
HOPMATHBHBIX MPABOBLIX AKTOB, YCTAaHABIMBAIOILUX TPeOOBaHUS K MIPEIOCTABICHHUIO
roCyJapCTBEHHOH YCIyTH.

4.1.1. Hdna TexKywero KOHTPOJSA HCHONB3YIOTCS CBEACHUS, MOJNy4YeHHbIE B
CHUCTEME JJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOoTa, CIyXeOHasi  KOpPPECIIOHICHLIMS
JlenaprameHTa, ycTHas W IKACbMEHHass HMHpOpMauus  CIELIHAIUCTOB U
YIIOJIHOMOYEHHBIX JOKHOCTHBIX JIULL.

4.1.2. O cnydasx ¥ NpUYMHAX HApYLIEHUS CPOKOB, MOCIEAOBATEIBLHOCTH U
colepXaHUs  aIMUHUCTPATUBHBIX MNpouledyp (AeHCTBHI) cCHEUUamucThl |
YIOJTHOMOUCHHBIC AOJDKHOCTHEIE JUIla HEMEIICHHO HWH(OOPMHUPYIOT PYyKOBOAMTENS
JlemaprameHTa, a TakkKe IPEANPUHUMAIOT CpPOYHBIE Mephl IO YCTPaHEHHIO
HapyIIeHUH.

Iopsaaok U NEPHOAHIHOCTH OCYIIECTBJIEHHUS MJIAHOBBIX
H BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK MOJHOTHI H Ka4eCTBA NMPeJ0CTABJICHUSA
rocyiapcTBeHHOM YC/IIyrH, B TOM YHCJI€ NOPSAAOK H GopMbl
KOHTPOJISA 32 MOJTHOTON M Ka4eCTBOM NpeAoCTaBJIEeHHS
rocyiapcTBeHHOM yCJayru



4.2. KOHTpOnb 32 MONHOTOM M KaueCTBOM IPEeJOCTAaBIEHHS TOCYAAPCTBEHHOMN
YCIYyrM BKIIOYaeT B ce0s NpPOBEJEHHE IUIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBLIX ITPOBEPOK,
BBISIBJICHHE W YCTpaHEHWE HApYUIeHHIH @paB TrpaxIaH H HOPHUAAYECKUX JIUIL,
pPacCMOTpEHHUE, TIPHHATHAE pELIEHHH U IOATOTOBKY OTBETOB Ha o0OpalleHHs
3asBUTENCH, colepXalme kanoObl Ha pemeHus, nedcTBus (Oe3nelicTBue)
CHEUHAIUCTOB U YIIOJTHOMOYEHHBIX JODKHOCTHEIX Jivll JenapramenTa.

4.2.1. IIpoBepkr MOryT OBITH IJIAHOBBIMH (OCYIIECTBIATHCS HA OCHOBAaHUHU
NOJyTONOBBIX HIIKM TOJNOBBIX ILIAHOB paboThl JlemapramMeHTa) W BHEIUIAHOBBIMHU.
IIpoBepka Taxxe MOXeT IPOBOAUTHCS 10 KOHKPETHOMY OOpPaIlleHHIO 3asIBUTEIS.

4.2.2. llo pesynbTaTaM NpOBEpOK B CIydae BEHISBJIECHHS HApyIIEHU#H IpaB
rpaXgaH M OpraHu3alldii BUHOBHBIE JIMIA IPHUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoit @eneparuy.

4.2.3. Jlns mpoBeleHUs NPOBEPKHU CO3JAeTCsd KOMHUCCHS, B COCTAB KOTOPOM
BKIIFOYArOTCs TOCYAAPCTBEHHBIE IPaXKIaHCKUE CIyKamue JlemapTaMeHTa.

4.2.4. TlpoBepka ocyllecTBIS€TCS Ha OCHOBAaHWM IPUKa3a pPyKOBOTUTENS
HemnapramenTa.

Pesynbrarel IpoBepKH OQOPMISIIOTCS B aKTe€, B KOTOPOM OTMEYaroTCs
BBISIBJICHHBIE HEJIOCTATKU U MPENJIOKEHUS 110 UX YCTPaHEHHIO.,

AKT TIONNMCHIBAIOT IIpefcenarefb, WIEHBl KOMHUCCHH U PyKOBOIUTENH
CTPYKTYpPHOIO IofpasleneHus JlemapraMeHTa, OCYLIECTBISIOIETO MOJHOMOYUS O
[IPEIOCTABICHUIO TOCYAapCTBEHHOM yciuyru. IlpoBepsiemble nHIIa IMOA POCIHCH
3HAKOMSATCSI C aKTOM, IIOCJI€ Yero yKa3aHHBIM aKT MOMEIAETCs B COOTBETCTBYIOLIEE
HOMEHKJIaTypHOE JIeTI0.

OTBETCTBEHHOCTD 10/LKHOCTHBIX Jikl lenapramMenTa 3a pemieHus
U feiicTBus (Ge3nelicTBHE), IPHHHMAaeMble (OCyLecTBsieMble)
HMH B XO[€ NPeX0CTABJICHHS IOCYAAPCTBEHHOH YCJIYIrd

4.3. CoeuvamucTsl M YIOJHOMOYEHHBIE [JO/DKHOCTHBIE JIMLA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHHM C 3aKOHoAarenbcTBoM Poccuiickon ®enepanuu 3a
HEUCIIOJIHEHUE WM HEHaJulexallee HCIIONHEHUE AaJMHUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP
(mei#icTBHIN), @ TAKXKE CPOKOB UX MCIIOJHEHUS, YCTaHOBJIEHHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIM
perIaMeHTOM.

TpeOoBaHus K NOPAAKY H (popMaM KOHTPOJISA
3a npeAoCTaBJIeHHEM rocylapcTBEHHO#H yCcJayru, B TOM YHCIe
CO CTOPOHBbI rPaxkAaH, HX 00bEeAUHEHHH H OPraHH3alHiH

4.4, TpaxnmaHe, ux OOBeIWHEHHS W OpraHMU3alMHM BIIPaBE OCYIIECTBIATH
KOHTPOJIb 33 TpEeAOCTaBIE€HHEM TOCYJapCTBEHHOH YCIyTM IIyTEM IOJNYYECHHS
HHGOPMALIMKA O XOJie MPEIOCTABICHUS] TOCYIAapCTBEHHON YCIyrH, B TOM 4YHCIE O
CpOKaXx 3aBeplIeHUs aIMIHUCTPATUBHBIX MIpolienyp (neHcTBHi).

4.4.1. I'paxpane, nx o0ObeJUHEHUS U OpraHU3allHH TaKXe BIIpaBe:

a) HANpPaBJIATh 3aMeYaHUs U NPEJUIOKECHHs IO YIY4YILIEHHIO JOCTYIIHOCTH W
KadyecTBa MPEeIOCTaBIeHUs I'OCYAapCTBEHHON YCIIYTH;



0) BHOCAT MpeIIOXKEHUS O Mepax [0 YCTPAHEHWIO HapyILUEHHI
AJIMWHHCTPaTUBHOTO periIaMeHTa.

4.4.2. JlomxHOCTHBIE TuLa JlenapTaMenTa, 0CyeCTRIAIONHE TOTHOMOYHS 110
IPEJOCTABNEHUIO TOCYNaPCTBEHHOM YCIyrd, NPUHUMAIOT MEPBl K MPEKPAILEHHUIO
JONYyIIEHHBIX HApyIUCHHH, YCTPaHAIOT MPHUYMHBI W YCJIOBHSA, CIIOCOOCTBYIOILUE
COBEPIUCHUIO HAPYIIEHHIA.

4.4.3. MudopManus o pe3ynbraTax paCCMOTPEHHs 3aMeUaHuil U IpeIoKe U
rpaXjaH, HX OObeIUHEHMH W OpraHu3audii MTOBONUTCA [0 CBENEHMS JIHII,
HapaBUBIIKX 3TH 3aMEYaHUS U MPeITOKEHHUS.

V. locyneonplii (BHecyneOHbIH) MOPSIOK 003KAN0BAHHS PelIeHHI H AeficTBHI
(OesmelicTBHSA) Oprana, NpeIOCTABJISIOLIEr0 FOCYIAPCTBEHHYIO YCJYTY,
MHOro()yHKIIHOHAJIBHOI0 IEeHTPa, OPraHu3anuii, ykazaHHbIX B yacTH 1.1
craTtbu 16 ®egepanbHoro 3akoHa '"O06 opraHn3auuy NpeaoCcTaBIEHUS
FrOCYAapCTBEHHbIX H MYHHIHIAJBHBIX YCJIYT'', a TAKKe HX J0/IKHOCTHBIX
JIML, FOCY1apPCTBEHHBIX HJIH MYHHIHNAJBHBIX CJIyKAalIUX, pAGOTHHKOB

5.1. 3asBUTENns MMeEET IpaBoO NOAATh kanoly Ha perieHue U (WIK) JdeHcTBHE
(GeznetictBue) JlenmaprameHTa U (WIH) JOKHOCTHBIX JIKIL JlemapTaMeHTa, IPUHATOE
¥ OCYIIECTBIsSEMOE B XOJie MpeJOCTaBIeHHs TOCYIapCTBEHHOU yciayrd (manee -
xajoba).

XKanoba moxer OblTh momaHa B [lemaprameHT B MHUCbMEHHOW (opme Ha
OyMa)XHOM HOCHTEJe JTHOO0 B 3NEKTPOHHOU (hopMe OTHUM M3 CIEAYIOUINX CIIOCO00B:
Npd JUYHOM OOpalleHud 3asBUTENs (TpEACTABUTENS 3asBHUTENS), ITOYTOBBIM
OTIIpaBIIEHUEM; C UCITONb30BanueM EuHOro moprana.

5.1.1. Hudopmamus, kacaromiasics nocyaeOHoro (BHecyaeOHOro) mopsaka
oO)kalloBaHUs pelleHud u gaelictBuid (Oe3meiictBusa) JlemaprameHta W (WIH)
JTOHKHOCTHBIX JTHL [lenapramMenTa, pasmeniaercs Ha EquHoM noprase.

5.1.2. Tlopsmox nocymeOHOro (BHecyneOHOro) oOXalloBaHUS pelIeHHH WU
nericteui  (Oe3neiicTBhs) JlemapTaMeHTa, a TakXe €ro JOJDKHOCTHBIX —JIHI
perynupyercsi:

®enepanbHbiM  3ak0oHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu
MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MyHHIIMITATIBHBIX YCIYT»;

nocraHoBnenreM IIpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 20.11.2012 Ne
1198 «O  denepanpHON  rocymapcTBeHHOH — HMH(QOPMAIlMOHHOM  CHUCTEME,
obecreynBaronIel mpouece gocyacOHoro (BHeCyaeOHOro) o0XxanoBaHus peLIEHUH U
nevictBuii (6e3neHCTBHS), COBEPIUICHHBIX MPU MPeAOCTaBIEHNH TOCYJapCTBEHHBIX U
MY HHULIAIATBHBIX YCIIYTY.



[Mpunoxenwue 1
K AZIMHHHCTPaTUBHOMY PETNTAMEHTY
npenocTaBieHus JlenapraMenTomM
KyNETYpel bpsiHCKOH obnmactn
roCyJapCTBEHHOH YCIyTH IO
IIPOCTABJICHUIO AIIOCTHUIIS

®opmMma

3AITPOC
0 TIIPENOCTABIEHUH FOCYJTapCTBEHHOI YCIIyTH 110 MPOCTABICHHIO
anoCTH/IA Ha pOCCUICKUX OQUIMANIBHBIX TOKYMEHTAaX, MOAIEKAIINX
BBEIBO3Y 3a Ipeneinl Tepputopun Poccuiickoit ®enepanuu

(monmnocTeio: @.1.0./HauMeHOBaHUE FOPHIMIECKOTO JIAIIA)

(oYTOBBIH afpec I HANPABJICHHS OTBETA)

(PEKBU3UTHI TOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOMIETO JHUYHOCTE)

KOHTaKTHBIH TenedoH

[Ipomury npenocTaBuTh roCyJTapCTBEHHYIO YCIYTY MO NPOCTABICHHIO allOCTHIIS Ha
opHUIUaTIBHBIX JOKyMEHTaX, IOMIEKAIINX IIPEIbABICHUIO:
(cTpaHa IpeABSIBICHUS JOKYMEHTOB)

K HaACTOAIICMY 3ajABJICHUIO ITpHJIararo:

No HaumeHoBaHue qoKkymMeHTa KomuuecTno
n/m 9K3EMIUISIPOB
" " 20 r

(moxmuce) (montroCTRIO: O.M.O. 3asBuUTENS - PUIUIESCKOTO JTUTA

HIIA ITPEACTABUTE I OPUIAUIECKOTO J'II/II_Ia)




Ipuioxenne 2
K AJIMUHUCTPaTHBHOMY PETIIAMEHTY
npepocTaBieHus [lenmapraMeHTOM
KyneTyphl BpsiHckoit o6actu
FOCYHAapCTBEHHOM YCITyTH IO
IPOCTaBIICHUAIO AlOCTHIIS

)KypHan yucTa BXOJAIIUX JOKYMCHTOB JIs1 IIPOCTABJICHUS allOCTHIIA

Ne Hara | JlaHHbIC O 3asBH- Hawnmenoranue u Tocy- ®amu- | OT™MeTKa 00
n/n | npueMa | Tene (paMunug u PEKBU3UTHI JIapCTBO s U OTKaze B

obuIw- | HHUIHATB! QU3H- ouIHaATHHBIX HOpeNbsB- | UHHALUA- | IIPOCTaBJIE-
QIBHBIX | YeCKOTO JIMIIA, JIOKYMEHTOB JICHUS JIBI HUU arloCTH-
JOKY- | PEKBHU3HUTHI JJOKY- opumm- | cmenma- | Js, MOIIKMCH
MEHTOB | MEHTa, YI0CTOBE- QJNBHBIX | JIUCTA, | 3agBHTENIS B
PSAIOLIETO Y- JIOKYMEH- | IPUHSAB- | TOXyYCHUH

HOCTb, HAUMEHOBA- TOB IIETO obuIHATE-

HUE IOpUINYIeC- JTOKY- HBIX JTOKY-

KOTO JIULA), MEHTBI MEHTOB U

KOHTaKTHBIH Jara IroJy-

TenedoH YCHUS
1 2 3 4 5 6 7




IIpunoxenue 3
K AZIMHHHCTPaTUBHOMY PETIIAMEHTY
npenocrasieHus JlenapraMeHToM
KyJsTypbl bpsHcKol oOnactu
rOCyJapCTBEHHOM YCIyTH 10
NIPOCTABJICHHIO AIlOCTHJIS

Pacrincka
0 IpreMe OQUIUATBHBIX IOKYMEHTOB
«_» 20 r

3asBUTENE:
(®.1.0. 3asBuTeNd — HUIAUECKOTO JIUIA HWIH [IPEACTABUTEIS IOPHANIECKOTO JIHIA)

KonudecTBo MNpUHATBIX HAa TNPOCTABICHUE AalOCTWIA  O(UIMANBHEIX JOKYMEHTOB,
MOMJIEKAIIMX BBIBO3Y 3a Npesensl Tepputopun Poccuiickoii denepanuu

I'ocynapcTBo npeabsBieHus: OQUIMATBHEIX TOKYMEHTOB:

B XypHaJ ydera BXOAAUUX JOKYMEHTOB ISl POCTABJICHUS allOCTHIISL BHECEHA 3aIIiCh
No

JlaTa BbIIa4YH JOKYMEHTOB: € » 20 r©

TenedoH s cripaBok:

HoxymeHTHI ipuHsI(a):

(ZOHKHOCTH CHEUAINCTA, YIOJIHOMOYEHHOTO (moammuce) (®.1.0))
IIPUHUMATD JOKYMEHTHI)




perucTpanuy arroCTuJIA

Kypnan

[Ipunoxenne 4
K AZIMHUHHCTPaTHBHOMY PETJIaMEHTY
npenocrasneHus [lemapramenTom
KyJsTyphl Bpstckoit o6mactu
rOCyJapCTBEHHOHM YCIYTH IO
MPOCTABJIEHHUIO AIIOCTHUIIS

No Jara damuma, HHUITHANE, damMuus, PexBU3HUTEI INopmnucer uma B
I/T1 | IPOCTaB- JIOJDKHOCTH JIMIIA, WHHULIMAIIEL, IIOKYMEHTa, MOy YCHUH
JICHUA MIOATHCABIIETO MIIH JIOJDKHOCTD JIUIA, | TOATBEPKAAIONIE | JOKYMEHTOB HIIH
amoCTU/IA |  YAOCTOBEPHBIIIETO MIOITHCABIIETO ro yIary OTMeTKa 00
odUIHATEHBIH aroCTHIIb TFOCITOLIIMHEI 38 OTITpaBKe
JOKYMEHT IPOCTABJICHKE JIOKYMEHTOB
aroCTUIs 3asBUTEIIIO
1 2 3 4 5 6




